PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS
Avenida Alencastro Guimarées, 406 — Centro
CEP 39.472-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS
FONE/FAX: (38) 3235-1001

ADVERTENCIA

O Municipio de Capitio Enéas-MG ADVERTE a todos os Licitantes, que nao

esta hesitando penalizar Empresas/Contratados que descumpram o pactuado.

Solicitamos que as Empresas/Contratados apresentem suas Propostas e Lances
de forma consciente, com a certeza de que poderao cumprir com a entrega do
objeto da forma como foi solicitado no Edital e dentro dos prazos, precos e

padroes de qualidade exigidos.

Vale lembrar também que os pedidos de realinhamento de preco sao excegoes a
regra, destinados sempre a situacOes excepcionalissimas, e somente serdo

deferidos, se em total consonancia com a Lei.

Ratificamos, portanto, que as propostas sejam efetivadas de forma séria e
consciente, visando evitar problemas, tanto para a Administracao Publica como

para as Empresas Licitantes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS
Avenida Alencastro Guimarées, 406 — Centro
CEP 39.472-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS
FONE/FAX: (38) 3235-1001

AVISO DE LICITACAO - PREGAO

PROCESSO N° 145/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 57/2022
TIPO: Tipo Menor Prego Por global.

OBJETO: A presente licitacio tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE TAXINOMIA, PREPARACAO, INDEXACAO E
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS COM CERTIFICACAO DIGITAL, PADRAO ICP-
BRASIL, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE SOFTWARE, MAO DE OBRA
ESPECIALIZADA, EQUIPAMENTOS, TREINAMENTO E SUPORTE TECNICO, PARA
ATENDER A DEMANDA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS-MG,
conforme descricao do anexo I deste Edital.

LEGISLA(;AO: Lei Federal n® 8.666/93, Lei n° 10.520/2002, Decteto n. 3.555/00, Lei Complementar n°
123/2006, Decreto Municipal n°® 051/2017.

APRESENTAQAO PARA CREDENCIAMENTO:
Dia: 12/01/2023as 09:00 (nove) horas.

ABERTURA DA SESSAO DO PREGAO PRESENCIAL:
Dia 12/01/2023as 09h15min (nove horas e quinze minutos).

Nao havendo expediente na data supracitada, a data limite para encaminhamento das Propostas Comerciais,
bem como a data para a sessio do Pregio ficarao prorrogadas para o primeiro dia util subsequente, nos
mesmos horarios.

LOCAL DA REALIZA(;AO DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO: Prefeitura Municipal de
Capitiao Enéas — MG, situada a Avenida Alencastro Guimaries, n® 406, Centro, Capitio Enéas - MG,
CEP 39.472-000, ap6s recebimento dos envelopes e documentos exigidos no certame.

CONSULTAS AO EDITAL E DIVULGAGCAO DE INFORMAGOES: i disposicio dos interessados
no Setor de Licitagoes, a sede proviséria na Avenida Alencastro Guimaraes, n® 406, Centro, Capitio Eneas
-MG, CEP 39.472-000, onde poderio retira-lo, mediante identificacio, endereco, nimero de telefone e/ou
e-mail ¢ CNPJ ou CPF. No telefone: (38) 3235-1001, pelo site: https://capitaoeneas.mg.gov.br/licitacoes/
e pelo email: licitacaocapitaoeneas@gmail.com.

AVISO AS EMPRESAS INTERESSADAS EM PARTICIPAR DA LICITACAO

Visando comunica¢ao futura entre a Comissao Permanente de Licitagdo, Pregoeira e as empresas
interessadas, relativa aos pedidos de esclarecimentos e de outras situagdes que possam implicar, inclusive
alteragoes das condigbes editalicias, solicito de Vossa Senhoria que envie preenchido o ANEXO IX do
Edital. A falta de preenchimento desse Recibo e seu respectivo envio, EXIME a Comissao Permanente de
Licitacio e Pregoeira da PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS, de comunicar diretamente
a sua empresa, eventuais retificagdes ocorridas no instrumento convocatorio, bem como de quaisquer
informacoes adicionais.

A PREGOEIRA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS
Avenida Alencastro Guimarées, 406 — Centro
CEP 39.472-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS
FONE/FAX: (38) 3235-1001

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL

Processo n° 145/2022
Modalidade: Pregio Presencial n® 57/2022

Tipo de Licitagio: MENOR PRECO POR GLOBAL
Data: 12/01/2023

Horario credenciamento: 09:00 as 09:15 horas

Horario Abertura: 09:15 horas

Local: Sede da Prefeitura Municipal de Capitao Enéas/MG

O Municipio de Capitao Enéas, por meio de sua Pregoeira, nomeada pela Portaria n® 056/2022, de 11 de
abril de 2022, torna publico que se acha aberta, nesta unidade, licitagdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL n° 57/2022, do tipo menor preco — Processo n°® 145/2022. Que sera regido pela Lei
Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, com alteragdes
posteriores, Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006, Lei Complementar 147 de 07/08/2014, Decteto
Municipal n® 051/2013 e demais normas regulamentates aplicaveis a espécie.

O PREGAO seri conduzido pela PREGOEIRA, auxiliada pela EQUIPE DE APOIO, conforme
designacao contida nos autos do processo.

As propostas deverdo obedecer as especificagdes deste instrumento convocatorio e anexos, que dele fazem
parte integrante.

Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitagdo serdo recebidos na sessio publica de
processamento do Pregao, apos o credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do
certame.

A sessao de processamento do pregio sera realizada apds o credenciamento que sera na Sala de Reunides
da Comissiao Permanente de Licitagdes — Avenida Alencastro Guimaraes, n° 406, Centro, Capitao Enéas -
MG, e sera conduzido pela Pregoeira com o auxilio da Equipe de Apoio, designado nos autos do processo
em epigrafe.

A programagao podera sofrer alteracdes em virtude do desenvolvimento da sessdo. Caso isso
ocorra, a Pregoeira informara previamente a mudanga de data e horario para ciéncia de todos os

participantes.

1- DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente licitacio CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE TAXINOMIA, PREPARACAO, INDEXACAO E DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS COM CERTIFICAGCAO DIGITAL, PADRAO ICP-BRASIL, INCLUINDO O
FORNECIMENTO DE SOFTWARE, MAO DE OBRA ESPECIALIZADA, EQUIPAMENTOS,
TREINAMENTO E SUPORTE TECNICO, PARA ATENDER A DEMANDA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS-MG, conforme Termo de Referéncia, anexo 1
deste Edital.

2 — AREA SOLICITANTE
2.1 — Secretaria Municipal de Administragao.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS
Avenida Alencastro Guimarées, 406 — Centro
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FONE/FAX: (38) 3235-1001

3 - DA PARTICIPACAO
3.1. Poderio participar desta licitagio pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto licitado, que cumpram
plenamente os requisitos de habilitacio, a teor do art. 4°, VII da Lei Federal n°® 10.520/02, sob pena de
responsabilizacdo nos termos da lei.

3.1.1. O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificacio como Microempresa (ME), Empresa de
Pequeno Porte (EPP) ou equiparada, art. 3° da Lei Complementar n.° 123/20006, e que ndo estiver sujeito a
quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, caso tenha interesse em usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da lei citada devera apresentar declaragido de sua condigao de
ME ou EPP ou equiparada, conforme modelo Anexo VI.

3.2. A participagao na licitagao implica, automaticamente, aceitagao integral dos termos deste Edital e seus
Anexos e Leis aplicaveis.

3.3. As empresas licitantes arcardao com todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentagiao de suas
propostas, sendo que a Prefeitura Municipal de Capitao Enéas nio sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

3.4. F vedada a participacio de empresa:

a) em recuperacao judicial ou extrajudicial, em processo de faléncia, sob concurso de credores, em
dissolugao ou em liquidagio;

b) declarada inidonea pela Administracao Publica de qualquer esfera de Governo da Federagio e, caso
participe do processo licitatério, estard sujeita as penalidades previstas no art. 97, paragrafo tnico da Lei
Federal 8.666/93;

c) suspensa de licitar junto a Prefeitura de Capitio Enéas/MG.

d) reunida em consorcio ou coligagao;

e) cujos socios, diretores, representantes ou procuradores pertencam, simultaneamente, a mais de uma
empresa licitante;

f) estrangeiras que nao funcionem no Pais;

2) que possuam em seu quadro as pessoas de que tratam o artigo 9° da Lei 8.666/93.

NOTA EXPLICATIVA: Considerando que ¢ ato discricionario da Administragido diante da avaliagdo de conveniéncia
e oportunidade no caso concreto; e considerando que existem no mercado diversas empresas com potencial técnico,
profissional e operacional suficiente para atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se

que é conveniente a vedagio de participagdo de empresas em “consércio” no Pregio em tela.

3.4. Os impedimentos, acaso existentes, deverdo ser declarados pela empresa proponente, sob pena de
responsabilidades administrativas e penais cabiveis, conforme legislacio vigente.

3.5. De acordo com art. 1°, §3° do Decreto Municipal n° 051/2017, somente poderdo participar
desta licitagdo empresas situadas numa distincia de até 120 (cento e vinte) KM da sede do
Municipio de Capitio Enéas-MG.

4 — DA DISPONIBILIDADE E AQUISICAO DO EDITAL

4.1. O edital encontra-se disponivel na internet, no site https://capitaoeneas.mg.gov.br/licitacoes/, e ainda,
podera ser obtida a cépia na sala da Comissao de Licitagdes, no horario de 8 as 11 horas e de 14 as 17
horas, ao custo de R$ 0,50 (cinquenta centavos) por pagina, referente as copias reprograficas.

4.2.1 - O licitante que desejar receber informagdes ou esclarecimentos sobre o processo licitatério devera,
a0 retirar o edital, informar sua razio social e seu e-mail através do recibo de retirada de edital, enviado ao
email licitacaocapitaoeneas@gmail.com..

43. Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdo ser encaminhados para o e-mail
licitacaocapitaoeneas@gmail.com, até 02 (dois) dias uteis antes da data marcada para abertura das
propostas.

4.3.1. O esclarecimento de davidas a respeito de condi¢des do edital e de outros assuntos relacionados a
presente licitagdo sera divulgado mediante publicagio de notas na pagina web, no enderego -
https:/ /capitaoeneas.mg.gov.br/licitacoes/, op¢ao “Licita¢oes”, ficando os licitantes interessados obrigados
a acessa-la para obtencao das informacdes prestadas pela Pregoeira.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS
Avenida Alencastro Guimarées, 406 — Centro
CEP 39.472-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS
FONE/FAX: (38) 3235-1001

5.1. No dia, horario e local estabelecidos no preambulo deste edital, o representante legal da licitante ou
pessoa fisica devera apresentar-se a Pregoeira para efetuar o seu credenciamento como participante deste
Pregao, munido da carteira de identidade, ou de qualquer outro documento oficial de identificacio (com
foto), e do documento que lhe dé poderes para manifestar-se durante a reunido de abertura dos envelopes
de “Proposta de Precos” e de “Documentagao” relativos a este Pregao.

5.1.1._Até o término do credenciamento sera permitido o ingresso de proponentes, desde que a
sessdo ainda ndo tenha se iniciado.

5.1.2. Somente podera participar da fase de lances verbais o representante legal da licitante devidamente
credenciado.

5.2. Considera-se como representante legal qualquer pessoa habilitada pela licitante, mediante
estatuto/contrato social, ou instrumento publico ou particular de procura¢do, ou documento equivalente.
5.2.1. Entende-se por documento credencial:

a) estatuto/contrato social, quando a pessoa credenciada for sécia, proprietaria, dirigente ou assemelhada da
empresa licitante, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdoes em
decorréncia de tal investidura;

b) procura¢io ou documento equivalente da licitante com poderes para que a pessoa credenciada possa
manifestar-se em seu nome em qualquer fase deste Pregio.

Observagao: Os instrumentos previstos nas alineas “a” e “b” do item 5.2.1 poderdo ser substituidos por
Carta de Representa¢ao, podendo ser utilizado o modelo constante do Anexo II deste Edital.

5.2.2. O documento credencial devera dar plenos poderes ao credenciado para formular ofertas e lances
verbais, negociar precos, declarar a inten¢do de interpor recurso, renunciar ao direito de interposi¢io de
recursos, enfim, para praticar em nome da licitante todos os atos pertinentes a este Pregao.

5.2.3. Cada credenciado podera representar apenas uma licitante.

5.2.4. O licitante que nio pretenda credenciar representante para praticar atos presenciais, podera
encaminhar os envelopes “proposta” e “documentagido” e, um terceiro envelope, devidamente
identificado (ou avulsos), a DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS
REQUISITOS DE HABILITAGCAO (ANEXO IIT), DA DECLARAGCAO DE ME/EPP, se for o
caso, por correio ou diretamente no protocolo da Divisdao de Licitag6es, até o prazo e atendidas as
condicdes estabelecidas neste edital.

5.2.4.1 O licitante que nao se credenciar perante a Pregoeira ficard impedido de participar da fase de lances
verbais, de negociacao de precos, de declarar a intengao de interpor recurso, de renunciar ao direito de
interposi¢ao de recursos, enfim, para representar a licitante durante a reunidao de abertura dos envelopes
“Proposta de Precos” ou “Documentag¢ao” relativos a este Pregao.

SOMENTE SERA APROVEITADA A SUA PROPOSTA ESCRITA.

5.3. Os documentos referidos nas alineas “a” e “b” do subitem 5.2.1, deverao ser apresentados em separado
dos envelopes referidos no item 10, durante o ato especifico para o credenciamento e/ou representacao, e
em forma de copias autenticadas ou acompanhadas dos originais, estes para fins de conferéncia, sendo que
as primeiras fardo, posteriormente, parte dos autos.

5.3.1. Com fundamento na Lei Federal N° 13.726/2018, fica dispensado a exigéncia de: I -
reconhecimento de firma, devendo o agente administrativo, confrontando a assinatura com aquela
constante do documento de identidade do signatario, ou estando este presente e assinando o
documento diante do agente, lavrar sua autenticidade no préprio documento; I - autenticagao de
copia de documento, cabendo ao agente administrativo, mediante a comparagdo entre o original e
a copia, atestar a autenticidade; III - juntada de documento pessoal do usuario, que podera ser
substituido por cépia autenticada pelo préprio agente administrativo;

5.4. O credenciamento ¢ a condi¢do obrigatéria para a participagio dos licitantes neste PREGAO
PRESENCIAL (Art. 11, inc. IV do Decreto n® 3.555 de 08/08/2000).

5.5. Apés finalizado o credenciamento do representante, deverao ser entregues a Pregoeira os seguintes
documentos:

5.5.1. Declaragao de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, conforme modelo
constante no Anexo I1I;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS
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5.5.2 MICRO-EMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE/EMPRESARIO INDIVIDUAL -
PARA FINS DE CONCESSAO DE TRATAMENTO FAVORECIDO, DIFERENCIADO E
SIMPLIFICADO AS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E
EMPRESARIO INDIVIDUAL, INSTITUIDO PELA LEI COMPLEMENTAR N.° 123/2006,
EM ESPECIAL QUANTO AO ART. 3°, AS LICITANTES DEVERAO APRESENTAR NA
FASE DE CREDENCIAMENTO, ALEM DOS DOCUMENTOS ACIMA ARROLADOS, OS
QUE SEGUEM:

5.5.2.1 - DECLARAGAO sob as penas da Lei, de que cumprem os requisitos legais para a qualificagio
como microempresas ou empresas de pequeno porte, estando aptas a usufruir o tratamento favorecido
estabelecido no Capitulo V — Se¢ao Unica daquela Lei Complementar, conforme Anexo 1V;

5.5.2.2 - Prova de atendimento aos requisitos previstos na Lei Complementar n° 123/06 e
alteragdes pela Lei Complementar n® 147 /14, para obterem tratamento diferenciado e simplificado na
licitagao, os licitantes deverdo comprovar a condi¢ao de microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparadas mediante a apresenta¢ao de:

a) Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, declaracio de enquadramento arquivada ou
a certidao simplificada expedida pela Junta Comercial, ou equivalente, da sede da pequena empresa;

b) Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, declaracio de enquadramento arquivada ou a
Certidao de Breve Relato do Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, ou equivalente, da sede da
pequena empresa.

5.5.3. O licitante que nao possuir os pressupostos legais para estar enquadrado como ME ou EPP na data
da licitagdo e se beneficiar do tratamento diferenciado, mesmo possuindo os documentos acima indicados,
ficara sujeito as sangdes legais, considerando que o desenquadramento é um ato declaratério da propria
empresa, e que ele estard descumprindo o art. 3°, §9°, da Lei Complementar n® 123/2006.

5.6 — PARA FINS DE PARTICIPACAO NO CERTAME, NAO SERA TIDA COMO MICRO-
EMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE AQUELA QUE NAO APRESENTAR OS
DOCUMENTOS ACIMA RELACIONADOS DURANTE A FASE DE CREDENCIAMENTO.

5.7. Na auséncia de alguma declaracdo, estando a empresa devidamente representada e havendo poderes

para que o preposto firme declaracoes, a Pregoeira buscando preservar o interesse publico e ampliar a
concorréncia autorizara que a licitante firme em sessao publica declaracdes de préprio punho.

5.8. Quando do Credenciamento acontecer por equivoco dos documentos indicados na clausula 5.2.1
estarem em algum envelope sera permitida a violagao para retirada do documento.

6. DAS SITUACOES ESPECIAIS NO ATO DO CREDENCIAMENTO

6.1. Na hipétese dos documentos que comprovam a regularidade da outorga de credenciamento (estatuto,
contrato social etc.), a declaragio de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, Certidao ou
Declaracio de ME/EPP ou qualquer outro documento referente a fase de credenciamento, que por
equivoco esteja dentro dos envelopes de “Proposta” ou de “Habilitacao”, poderdo ser retirados dos
respectivos envelopes, pelo proprio representante, que procedera a novo lacramento do envelope.

6.2. Na fase de credenciamento sera permitido ao representante da licitante tirar as copias de documentos
necessarios, porventura retirados dos envelopes de proposta e/ou de habilitacio.

6.3. A Pregocira ou a Equipe de Apoio poderdo autenticar os documentos referentes ao credenciamento
antes da abertura da sessao.

7 — FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS (1)
DOCUMENTOS DE HABILITACAO (2)
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7.1 - A Documentacio de Habilitacio e a Proposta Comercial deverido ser apresentadas, em envelopes
distintos, colados e indevassaveis, sob pena de desqualificacdo, contendo em sua parte externa, as seguintes
informacdes:

ENVELOPE A - PROPOSTA DE PRECOS
PREGAO PRESENCIAL No 57/2022
PROCESSO N° 145/2022

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE
CNPJ N°

ENVELOPE B - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PREGAO PRESENCIAL No 57/2022

PROCESSO N° 145/2022

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE

CNPJ N°

7.2 — Os documentos constantes dos envelopes deverdo ser apresentados em 1 (uma) via, redigida com
clareza, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuras ou
entrelinhas que prejudiquem sua analise, preferencialmente numerados, sendo a proposta datada e assinada
na ultima folha e rubricada nas demais pelo representante legal ou pelo Procurador, juntando-se a
Procuracio.

7.3 - Os documentos necessarios a habilitacdo deverao ser apresentados em original, por qualquer processo
de copia autenticada por tabelido de notas, por servidor publico autorizado ou copia acompanhada do
original para autenticagao pela Pregoeira ou por membro da Equipe de Apoio.

7.4 — Serdo aceitas propostas escritas enviadas pelo correio ou entregues por portador sem poderes para
formular propostas e praticar atos durante a sessao. Neste caso, se nao tiver sido designado representante
para representa-lo durante a sessao, o autor da proposta nao podera dar lances ou praticar qualquer ato em
seu favor.

8 — DA PROPOSTA DE PRECOS
Na Proposta de Pregos devera:
8.1 - A Proposta de Precos devera ser preenchida em lingua portuguesa e estar datilografada ou digitalizada
com clareza, em 1 (uma) via, sem emendas, rasuras, borrdes, acréscimos ou entrelinhas, em papel timbrado
da licitante ou impressa por processo eletronico com indicagio do numero do pregio, contendo a razao
social, inscricao, CNPJ] e endereco completo da proponente, devidamente assinada pelo representante legal
da empresa, informando:
a) descricao detalhada dos servigos ofertados em cada Item, abrangendo as especificagdes estabelecidas no
Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital.
b) os precos unitarios e totais de cada item, cotados em moeda corrente nacional e apresentados em CIF
(produto posto no local de entrega);
c) na formulagdo da proposta, a licitante devera computar todos os custos relacionados com o
fornecimento, ficando vedada qualquer alegacdo posterior que vise ressarcimento de custos nio
considerados nos precos cotados;
d) prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias consecutivos da apresentagdo da mesma,
observando a possibilidade de prorrogagao do prazo por igual periodo.
e) condicbes de pagamento, prazo de validade da proposta, prazo de entrega, garantia dos
produtos/materiais/servicos ofertados (quando for o caso). A nio apresentacio destas condicGes na
proposta entender-se-a que a empresa concorda com todas as clausulas e condi¢es contidas no Edital e em
Seus anexos.
8.2- Niao serdo consideradas propostas com oferta de vantagem nao prevista neste edital.
8.3. Para efeito do pagamento das faturas, a proponente devera indicar o nimero da conta corrente e o
endereco da agéncia bancaria onde deseja que sejam efetuados os créditos correspondentes.
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8.4 - O licitante devera apresentar proposta referente ao objeto global, devendo esta(s) e os lances
referirem-se a integralidade de seu objeto, nao se admitindo propostas para fornecimento parcial do objeto.
8.5 - Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem convocagao para a
contratagao, os licitantes ficam liberados dos compromissos assumidos.

8.5.1 - Se, por motivo de forca maior, a adjudica¢ao nio puder ocorrer dentro do periodo de validade das
propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, podera ser solicitada prorrogagao de sua validade a todos os licitantes
classificados, por igual prazo, no minimo, caso persista o interesse desta PREFEITURA MUNICIPAL.
8.5.2 - A prorrogac¢ao da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do subitem anterior, dependera
do consentimento dos licitantes quanto a respectiva proposta.

8.6 - Toda a especificagao estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante, no ato da entrega
de sua Proposta Comercial.

8.7. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

8.7.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a fiscalizagio do Municipio e, ap6s o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogiao das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢dao; ou condenagiao dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobre prego na execugao do contrato.

9-DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES

9.1 - A reunido para recebimento e para abertura dos envelopes contendo a Proposta de Precos de interesse
do licitante ¢ os documentos que a instruirem, sera publica, dirigida por uma Pregoeira e realizada de
acordo com o Decreto n® 3.555/2000, e em conformidade com este Edital e seus Anexos, no local e
horario ja determinados.

9.2 - No local e hora marcados, antes do inicio da sessdo, os interessados ou os representantes legais
deverdao comprovar, por meio de instrumento préprio, se for o caso, que possuem 0s necessarios poderes
para formulagao de propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame, nos termos do
inciso 1V, artigo 11, do Decreto n°® 3.555/2000, para a pratica dos demais atos do certame, conforme item
4 deste Edital.

9.3 - Declarada a abertura da sessao pela Pregoeira, ndo mais serdo admitidos novos proponentes, dando-se
inicio ao recebimento dos envelopes.

9.4 - Serao abertos os envelopes contendo as PROPOSTAS DE PRECOS, sendo feita a sua conferéncia e
posterior rubrica.

9.5 - Nao havendo tempo suficiente para a abertura dos envelopes "Proposta” ¢ "Documentacio" em uma
unica sessdo, em face do exame da proposta/documentacio com os requisitos do edital, ou, ainda, os
trabalhos, tais como: (etapa competitiva de lances verbais) nao puderem ser concluidos e/ou surgirem
davidas que nao possam ser dirimidas de imediato, os motivos serao consignados em ata e a continuagao
dar-se-4 em sessdo a ser convocada posteriormente.

9.5.1 - A interrupcao dos trabalhos de que trata o item 9.5, somente dar-se-a, em qualquer hipétese, apos
comunicagao aos licitantes presentes;

9.5.2 - Os envelopes nao abertos, ja rubricados no fecho, obrigatoriamente, pela Pregoeira e pelos
representantes legais das licitantes presentes, ficardo em poder da Pregoeira e sob sua guarda até nova
reuniao oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.

10. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOS LANCES

10.1. O julgamento da proposta sera efetuado por Menor Preco Por global. Sera classificada pela
Pregoeira a licitante que apresentar proposta com menor preco e as demais licitantes que apresentarem
propostas com pregos até 10% (dez por cento) superior aquela de menor preco.

10.1.1. Caso ndo seja verificado, no minimo, 3 (trés) propostas descritas nas condi¢oes do item 10.1, serdo
classificadas as melhores propostas subsequentes, até o maximo de trés propostas.
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10.2. Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentagao de lances verbais pelos proponentes, que
deverio ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e dectrescentes.

10.2.1. Os Lances deverao ser formulados a partir da menor proposta apresentada tomando-se por base o
topico “valor total do item”.

10.3. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as
penalidades constantes no item 21 deste Edital.

10.4. A Pregoeira convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma sequencial, a apresentar
lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e os demais, em ordem decrescente
de valor.

10.5. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira, implicara exclusio da
licitante da etapa competitiva de lances verbais e na manutenc¢ao do dltimo prego apresentado pela licitante,
para efeito de ordenagao das propostas.

10.6. Caso nio se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor
preco e o valor estimado para a contratagao.

10.7. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, a Pregoeira examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

10.8. Para fins de julgamento das propostas, a Pregoeira e sua Equipe de Apoio levardo em conta o critério
de menor preco item (sendo vencedor aquele que apresentar, apds os procedimentos previstos neste Edital, o menor preco sobre a
menor proposta formulada antes da fase de formulacao dos lances, na forma da planilha do Anexo 1711).

10.9. Caso a proposta de menor preco nio seja aceitavel, a proposta sera desclassificada e a Pregoeira
examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classifica¢ao, até a apuracio de uma proposta valida.

10.10. Sera desclassificada a Proposta Comercial que:

10.10.1. ndo se refira a integralidade do objeto;

10.10.2. ndo atenda as exigéncias estabelecidas no Edital ou em diligéncia;

10.10.3. apresente precos simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos de mercado
acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a produtos e instalagoes de propriedade do
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao; ou superestimados ou
manifestamente inexequiveis, assim considerados nos termos do disposto no art. 44, § 3° e art. 48, II da Lei
n° 8.666/93.

10.10.3.1. Se a Pregoeira entender que ha indicios de inexequibilidade do preco, fixara prazo para que o
licitante demonstre a formacdao do seu preco, por meio de planilha de custos, justificativas e demais
documentos comprobatorios.

10.10.3.2. Nao havendo a comprovacao da exequibilidade do preco a proposta sera desclassificada,
sujeitando-se o licitante as sangoes legais.

10.11. No caso de desclassificacao de todas as propostas apresentadas, a Pregoeira convocara todas as
licitantes para, no prazo de 3 (trés) dias uteis, apresentarem novas propostas escoimadas das causas de sua
desclassificacio.

10.12. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital e seus Anexos.

10.13. Nas situacOes previstas nos itens 10.6, 10.7 e 10.9, a Pregoeira podera negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido preco melhor.

10.14. Apos a fase de lances, em relagiao aos itens ndo exclusivos a ME, EPP sera assegurado, como
critério de desempate se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por Microempresa-ME
ou Empresa de Pequeno Porte-EPP ¢ houver proposta apresentada por ME ou EPP até 5% (cinco por
cento) superior a melhor proposta, estara configurado o empate previsto no art. 44, §2° da Lei
Complementar n° 123 /20006.

10.14.1. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

10.14.1.1. A Microempresa-ME ou a Empresa de Pequeno Porte-EPP mais bem classificada sera
convocada para, no prazo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, apresente nova proposta
de preco inferior aquela considerada classificada em 1° lugar no certame, sob pena de preclusao do
exercicio do direito de desempate;
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10.14.1.2. Nao sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do subitem anterior, serdo
convocadas as demais ME’s ou EPP’s remanescentes cujas propostas estejam dentro do limite
estabelecido no cput desta condigao, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

10.14.2. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME’s ¢ EPP’s que se encontrem no limite
estabelecido no cput desta condigdo, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

10.15. Na hipétese da nao contratagdo nos termos previstos na condi¢ao anterior, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta classificada em 1° lugar na etapa de lances.

10.16. Verificado que a proposta de MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO atende as exigéncias
tixadas neste Edital quanto a “proposta” e a “habilitagao”, sera a respectiva licitante declarada vencedora
observada as disposi¢des da Lei Complementar n® 123/2006.

10.17. Da reunido lavrar-se-a ata, com o registro das ocorréncias relevantes, a qual serd, obrigatoriamente,
assinada pela Pregoeira, licitante vendedor e componentes da equipe de apoio;

10.18. A Pregoeira podera estipular o valor minimo do lance e o tempo.

10.19. Serdo corrigidos os valores dos precos unitarios ou do prego total do item, conforme a divergéncia
apurada, de forma a prevalecer, sempre, o valor total menor ou igual ao valor do lance ofertado na sessao
do Pregao ou o valor negociado com a Pregoeira, apos diligéncia e mediante expressa anuéncia do licitante.
10.20. O licitante podera proceder a correcio ou ajuste da Planilha de Preco alterando divergéncias
apuradas pela Pregoeira nos itens componentes, por meio de diligéncia, nos mesmos termos definidos no
subitem 10.21. Serdo corrigidos os valores dos precos unitarios ou do prego total do item, conforme a
divergéncia apurada, de forma a prevalecer, sempre, o valor total menor ou igual ao valor do lance ofertado
na sessao do Pregio ou o valor negociado com a Pregoeira, ap6s diligéncia e mediante expressa anuéncia do
licitante.

10.22. Apds anuéncia do licitante, a corregao sera consignada em ata de julgamento.

10.23. Nos pregos unitarios serdo desconsiderados valores a partir da quinta casa decimal.

10.24. A Pregoeira podera, no julgamento das propostas, desconsiderar evidentes falhas formais sanaveis e
que nao afetem o seu conteudo.

11 - DA HABILITACAO — ENVELOPE B - DOCUMENTACAO

11.1. O envelope “B” (DOCUMENTAGAO) devers conter:

11.1.1 - Declara¢ao de que: nao encontra declarada inidonea para licitar ou contratar com o6rgaos da
Administracao Publica Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal; e, inexiste fato superveniente
impeditivo de sua habilitagdo, em cumprimento do disposto no art. 30, III da Lei n® 8.666/93, conforme
modelo constante no Anexo VI deste Edital;

11.1.2 — Declaragao de que nio emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicio de aprendiz, nos
termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao Federal de 1988 (Lei n° 9.854/99) Anexo V.

11.2. Habilitagao Juridica:

11.2.1 Certidao simplificada de arquivamento ou formulario de Registro de Empresario Individual na Junta
Comercial, no caso de firma individual.

11.2.1.1 Ato constitutivo — Estatuto ou Contrato Social em vigor (que podera ser apresentado na forma
consolidada, substituindo o contrato original), devidamente registrado, em se tratando de Sociedades
Empresariais e, especificamente, no caso de sociedades por a¢oes, acompanhado de documentos de elei¢ao
e posse de seus administradores, com a publicacio no Diario Oficial da Ata de Assembleia que aprovou o
Estatuto. Apresentar documentagao pessoal dos socios.

11.2.2. Os documentos em apreco deverdo estar acompanhados de todas as alteracoes ou da consolidacdo
respectiva;

11.2.3. Inscri¢ao do ato constitutivo, no caso de Sociedades Simples, acompanhada de prova da diretoria
em exercicio.
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11.2.4. Decreto de autorizagao, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pafs, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgio competente, quando a
atividade assim o exigir.

11.2.5. Documentagao pessoal de todos os socios.

Obs.: Estara dispensado de apresentar os documentos relacionados no item 11.2, a proponente que
apresenta-los no credenciamento.

11.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista

1111.3.1 - Prova de Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

11.3.2 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacao de Certidio Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;
11.3.3. — Prova de regularidade de débito com a Fazenda Estadual da sede da licitante ou outra prova
equivalente, na forma da lei;

11.3.4 - Prova de regularidade de débito para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

11.3.5 - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;
11.3.6 — Prova de regularidade de débitos trabalhistas emitida pela Justiga do Trabalho (CNDT);

11.4. Qualificagdao Econémica - Financeira.

11.4.1 - certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
ou de execu¢ao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, emitidas a no maximo 90(noventa)
dias.

11.5.— Qualificagdo Técnica

11.5.1. Atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, em nome da licitante, que comprove(m) aptidao para efetuar o fornecimento compativel com as
caracteristicas e quantidades do objeto da licitagao.

11.6 - Disposi¢oes Gerais da Habilitagao
11.6.1. Nao serdao aceitos protocolos de entrega ou solicitacio de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.
11.6.1.1. Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo se original a
ser substituido por cépia reprografica autenticada ou tratar-se dos envelopes de licitantes desqualificadas;
11.6.2. Os documentos relacionados no Titulo 11 poderao ser substituidos pelo Certificado de Registro
Cadastral - CRC, da Prefeitura Municipal de Capitao Enéas, desde que expressamente indicados no referido
cadastro e em vigor na data da realiza¢ao do Pregio.
11.6.2.1. A apresentagao do CRC nao dispensa a apresentacio do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social e alteragoes em vigor, devidamente registrado, ou instrumento publico ou particular de procuracio,
ou Carta de Credenciamento, com vistas a conferéncia da assinatura do representante legal aposta nos
documentos.
11.6.2.2. No caso de nao constar no CRC quaisquer documentos exigidos nos itens deste Titulo, o licitante
devera complementar a documentagao exigida.
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11.6.2.3. Se os documentos relacionados neste Titulo, indicados no CRC estiverem com os prazos
vencidos, deverio ser apresentados novos documentos, em vigor.

11.6.3. Se a licitante desatender as exigéncias habilitatorias, a Pregoeira examinara a oferta subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagio da proponente, na ordem de classificacdo, e
assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante
declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do certame.

11.6.4. Os documentos exigidos deverao ser apresentados com vigéncia plena na data fixada para sua
apresentacao e poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia, autenticada por
tabelido de Notas ou publicacio em Orgio da Imprensa Oficial, pelos membros da Comissio Permanente
de Licita¢ao ou Pregoeira, a vista dos originais nos termos do att. 32, caput, ¢/c art. 38, inciso IV, ambos da
Lei n° 8.666/93, com exce¢do dos extraidos pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua
apresentacao.

11.6.4.1. Os documentos que niao possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgao expedidor,
deverdo ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de abertura do Pregio,
exceto atestados de capacidade técnica.

11.6.4.2. Com fundamento na Lei Federal N° 13.726/2018, fica dispensado a exigéncia de: I -
reconhecimento de firma, devendo o agente administrativo, confrontando a assinatura com aquela
constante do documento de identidade do signatario, ou estando este presente e assinando o
documento diante do agente, lavrar sua autenticidade no préprio documento; II - autenticagao de
copia de documento, cabendo ao agente administrativo, mediante a comparagdo entre o original e
a copia, atestar a autenticidade; III - juntada de documento pessoal do usuario, que podera ser
substituido por cépia autenticada pelo préoprio agente administrativo;

11.6.5 - Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitagao, poderao ser
saneadas na sessao publica de processamento do Pregao, até a decisao sobre a habilitagao, inclusive
mediante:

a) substituicao e apresentacao de documentos, ou

b) verificagao efetuada por meio eletronico habil de informagoes.

11.6.6 - A verificacdo sera certificada pela Pregoeira e deverdo ser anexados aos autos os documentos
passiveis de obten¢ao por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

11.6.7 - A Administracio nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletronicos de
informagdes, no momento da verificagao. Ocorrendo essa indisponibilidade e nao sendo apresentados os
documentos alcancados pela verificagao, a licitante sera inabilitada.

11.6.8 - Apés a fase de habilitagdo, ndo cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira.

11.6.9 - Para efeito do item (11.6.8) considera-se vencida a fase de habilitacio com a divulgacao de seu
resultado.

11.6.10 - As ME’s e EPP’s deverdao apresentar toda a documentagido exigida para a habilitagao,
inclusive os documentos comprobatérios da regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que estes
apresentem alguma restricao.

11.6.11 - Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a ME ou
EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Municipio de
Capitao Enéas, para regularizacio da documentagao.

11.6.12 A prorrogacio do prazo para a regularizagdo fiscal e trabalhista dependerd de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido a Pregoeira.

11.6.13 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias uteis inicialmente
concedidos.

11.6.14 A nao regularizacio da documentacdo, no prazo previsto neste item, implicara decadéncia do
direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

11.6.14.1 Nio fardo jus aos beneficios, as empresas que incorrerem nos impedimentos indicados no
§4°, do artigo 3°, da LC 123/2006 alterada pela LC 147 /2014.
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0.

11.6.15 - Sob pena de inabilitagido, todos os documentos apresentados para habilitacio deverdao estar em
nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco respectivo, observando-se que:
11.6.15.1 - se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da mattriz;

11.6.15.2 - se o licitante for a filial, todos os documentos deverio estar em nome da filial;

11.6.15.3 - se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverdo ser apresentados tanto os
documentos da matriz quanto os da filial;

11.6.15.4 - serao dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

11.6.16 - Na auséncia de documentos constantes do item 11, a pregoeira e Equipe de Apoio poderio
consultar os sites dos 6rgaos emissores para sua emissao, juntando-os aos autos.

11.6.17 - A Prefeitura Municipal de Capitaio Enéas nio se responsabilizara pela eventual indisponibilidade
dos meios eletronicos, hipotese em que, em face do nao saneamento das falhas constatadas, o licitante sera
inabilitado.

11.5.18 -

12. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

12.1. Impugnagdes aos termos deste Edital poderdo ser interpostas por cidadao, até o 5° dia util, e por
licitantes, até o 2° dia util, que anteceder a abertura das propostas, mediante peticdo a ser enviada,
preferencialmente, para o e-mail: licitacaocapitaoeneas@gmail.com ou protocolizadas na sala de Licitagao,
a sede provisoria na Avenida Alencastro Guimaraes, n® 406, Centro, Capitao Enéas - MG — Capitao Eneas
-MG, CEP 39.472-000, dirigidas a Pregoeira, que devera decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, auxiliado pelo setor técnico competente.

12.2. A Prefeitura Municipal de Capitao Enéas nao se responsabilizara por impugnag¢des enderecadas por
outras formas ou outros endere¢os eletronicos, e caso nao tenha sido acusado recebimento pela Pregoeira,
e que, por isso, sejam intempestivas.

12.3. Acolhida a impugnagao, sera designada nova data para a realizagdo do certame, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracao nao afetar a formulagao das propostas.

12.4. A decisao da Pregoeira sera enviada ao impugnante por e-mail, e sera divulgada no site ¢ Didrio Oficial
deste Municipio e para conhecimento de todos os interessados.

12.5. Ocorrendo impugna¢ao de carater meramente protelatério, ensejando assim o retardamento da
execuc¢ao do certame, a autoridade competente podera assegurado o contraditorio e a ampla defesa, aplicar
a pena estabelecida no artigo 7° da Lei n.10.520/02¢legislaciovigente.

12.6. Quem impedir, perturbar ou fraudar, assegurado o contraditério e a ampla defesa, a realizacao de
qualquer ato do procedimento licitatério, incorrera em pena de detencao, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e
multa, nos termos do artigo 93, da Lei8.666/93.

12.7. A apresentagao de impugnacio, apos o prazo estipulado no subitem anterior, ndo a caracterizara
como tal, recebendo o tratamento como mera informacio.

13. DOS RECURSOS

13.1 - No final da sessao, o licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e motivadamente a sua
intengao, abrindo-se entao o prazo de 03 (trés) dias para apresentacio de memoriais, ficando as demais
licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazoes em igual nimero de dias, que comegardo a
correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

13.2 - A falta de manifestacdo, imediata e motivada do Licitante, importard em decadéncia do direito de
recurso e adjudicagao do objeto pela Pregoeira ao vencedor e o encaminhamento do processo a autoridade
competente para a homologagio.
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13.3 — Interposto o recurso, sera apreciado pela Pregoeira, que podera reconsiderar sua decisio, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir devidamente informado a autoridade superior,
que decidira no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contado do recebimento.

13.4 — O acolhimento de recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
13.5 = Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o procedimento.

13.6 - O recurso e respectivas contrarrazoes deverao obedecer aos seguintes requisitos, sob pena de nao
serem conhecidos:

13.6.1 - ser dirigido a Pregoeira, no prazo de 3 (trés) dias uteis, conforme estabelecido no item 13.1 deste
Titulo;

13.6.2 - ser encaminhado para o endereco eletronico, com assinatura, ou ser protocolizado junto ao Setor
de Licitagdes e Contratos (Prefeitura Municipal), a sede proviséria na Avenida Alencastro Guimaraes, n°
406, Centro, Capitio Enéas - MG — Capitio Eneas -MG, CEP 39.472-000, em uma via original,
datilografada ou emitida por computador, contendo razao social, nimero do CNP]J e endereco da empresa,
rubricado em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado do licitante, acompanhado
de cépia do documento de identificagao e CPF do signatario e comprovante do poder de representacao
legal.

13.7 - A Pregoeira nio se responsabilizara por razoes ou contrarrazoes enderecadas por outras formas ou
outros enderecos eletronicos, e que, por isso, sejam intempestivas ou nao sejam recebidas.

13.8 - Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no Setor de Licitagdo, a
sede provisoria na Avenida Alencastro Guimaraes, n® 406, Centro, Capitao Enéas - MG — Capitao Eneas -
MG, CEP 39.472-000, nos dias tuteis no horario de 8h as 12 horas e das 14h as 16horas. Nio serdo
reconhecidos os recursos interpostos por fax e aqueles com os respectivos prazos legais vencidos.

13.9 - Os recursos contra decisao de anula¢ao ou revogagao do certame devem ser dirigidos ao Prefeito
Municipal ser protocolizado junto ao Protocolo Geral do MUNICIPIO DE CAPITAO ENPEAS
(Prefeitura Municipal), a sede provisoria na Avenida Alencastro Guimaraes, n°® 406, Centro, Capitdo Enéas -
MG — Capitao Eneas -MG, CEP 39.472-000, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, observando-se os requisitos
indicados no item 13.6.2 acima.

14 — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

14.1. Inexistindo manifestacdo recursal, a Pregoeira adjudicara o objeto da licitacdao ao licitante vencedor,
com a posterior homologacio do resultado pela Autoridade Competente.

14.2. Decididos os recursos por ventura interpostos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
Autoridade Competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

15 - DO CONTRATO

15.1. Apés homologado o resultado deste Pregdao, a Prefeitura Municipal de Capitaio Enéas convocara a
licitante vencedora, durante a validade da sua proposta, para assinatura do instrumento contratual, dentro
do prazo de 05 (cinco) dias uteis, sob pena de decair o direito a contratacao, sem prejuizo das sangoes
previstas neste Edital;

15.1.2. Para assinatura do Contrato, a empresa sera representada por soécio que tenha poderes de
administracdo, apresentado o contrato social da empresa e suas alteragoes, por procurador com poderes
especificos, conforme indicado na sua proposta de preco;

15.2. As disposicoes deste Edital e a proposta da licitante vencedora integram o contrato, guardando
conformidade com a legislacdo aplicavel a espécie;

15.3. Como condigdo para celebragao do Instrumento de Contrato, a licitante vencedora devera manter as
mesmas condi¢oes de Habilitacao, devendo, ainda, permanecer durante a vigéncia do Contrato;

15.4. O contrato a ser firmado obedecera 2 Minuta constante do Anexo VIII, deste Edital;

15.5. A realizagao da licitagao nao obriga a Prefeitura Municipal de Capitao Enéas a celebrar o contrato
objeto desta licitagdao, podendo a mesma ser revogada ou anulada, bem como ter o seu objeto reduzido ou
aumentado, conforme previsao legal;
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partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos a critério da
Administracao desta Prefeitura Municipal, limitado a 60 (sessenta) meses;

15.7. A licitante vencedora que deixar de comparecer para a assinatura do contrato no prazo estabelecido
neste Edital decaira do direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas em le;

15.8. E facultado a2 Administracio, quando a convocada ndo assinar o contrato, no prazo e nas condicdes
estabelecidas neste Edital, convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagao final, ou revogar
a licitagao. O disposto no item anterior nao se aplica as licitantes que, convocadas nos termos deste item,
nao comparecerem;

15.9. Decorrido o prazo de 60 (sessenta) dias da data da entrega das propostas, sem que haja convocagio
para a contrata¢do, ficam as licitantes desobrigadas dos compromissos assumidos.

16 — FISCALIZAGCAO
16.1 O setor competente para receber, autorizar, conferir e fiscalizar os objetos desta licitacdo sera a
Secretaria Municipal de Administragio observado o artigo 67, da Lei Federal n°® 8.666/93.

17 - DA FORMA DE PAGAMENTO

17.1. Os pagamentos serao efetuados mensalmente, através da Tesouraria, em até 30 (trinta) dias apds a
entrega da Nota Fiscal de prestacio dos servicos, de acordo com a quantidade entregue/executada.

17.2. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serio devolvidas a Contratada, e seu
vencimento ocorrera 30 (trinta) dias uteis apds a data de sua apresentagdo valida.

17.3. Em caso de devolugao da Nota Fiscal ou Fatura para corre¢dao, o prazo para o pagamento passara a
fluir apds a sua reapresentagao.

17.4. A critério da contratante poderao ser utilizados créditos da contratada para cobrir dividas de
responsabilidades para com ela, relativos a multas que lhe tenham sido aplicadas em decorréncia da irregular
execucao contratual.

17.5. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela prépria Contratada, obrigatotiamente com o numero de
inscricao no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacao e das propostas de pregos, bem como da
Nota de Empenho, nio se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNP]Js.

17.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Contratante, o valor devido sera acrescido
de encargos moratorios calculados desde a data final do periodo de adimplemento até a data do efetivo
pagamento, o valor original devera ser atualizado pelo IGPM-DI da FGV, acrescido de 0,5% (meio por
cento) de juros de mora por més ou fragao.

18 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
18- As despesas decorrentes desta licitagao correrao por conta das seguintes dotagdes orgamentarias:
Ficha: 070 .02.01.02.04.123.002.2006.33903900

19 - DA PRESTACAO DOS SERVICOS
19.1. DO AMBIENTE DE TRABALHO
19.1.1 Para execugao dos trabalhos a CONTRATANTE devera disponibilizar:

a). Uma sala que tenha porta e fechadura possibilitando a tranca da sala.

b) A sala devera ser trancada e aberta todos os dias por funcionario da contratante e a chave ficara em
posse da Prefeitura Municipal de Capitao Enéas - MG.

o) A sala devera ter no minimo 02 tomadas elétricas com voltagem de 110/127 volts.

d) A sala devera comportar no minimo 2 (duas) pessoas e ter espaco para 2 (duas) mesas (uma) estante
e duas cadeiras.

e) A contratante devera disponibilizar o HD para a contratada gerar copias dos processos e
documentos que serdo digitalizados.

f) inicialmente, serao disponibilizados os processos e demais documentos referentes ao exercicio 2021

para a prestagao dos servicos, podendo o contrato ser prorrogado para que a contratada possa prestar os
servicos dos exercicios posteriores, sendo 2022, 2023 e 2024, caso seja comprovada a vantajosidade de
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manter o contrato.

19.2 Para execucao dos trabalhos a CONTRATADA devera disponibilizar:

a) No minimo 01 (um) funcionario registrado e com Carteira Profissional de Trabalho assinada em nome
da contratada, que ficard de segunda a sexta feira a trabalho da contratada, sendo que sera de
responsabilidade deste funcionario (a), a organizacao das pastas e documentos para a digitalizagao.

b). Os funcionarios da contratada deverio executar os servicos de Digitalizagdio dos documentos
dentro das dependéncias da contratante em local disponibilizado pela mesma e dentro dos padroes
solicitados anteriormente. ¢). O horario de trabalho dos funcionarios da contratada que executarao os
servicos de Digitalizagdo sera determinado pela contratante dentro de suas necessidades, e tera pausa para
almogo de 1 hora com horario a ser definido também pela contratante.

d). O horario de trabalho dos funcionarios da contratada que executarao os servicos de Digitalizagao nao
podera anteceder as 07h00min horas da manha e nem ultrapassar as 17h00min horas da tarde.

e) No minimo 01 (um) microcomputador completo e que tenha configuracdes minimas exigidas pelo
software de Digitaliza¢do.
f) Todo o material de escritério necessario para execucao dos servigos de Digitalizacdo (Grampo,

clips, papel, caneta, grampeador, extrator de grampo, etc.)
Q) A CONTRATADA devera adotar a politica de backup dos documentos digitalizados, banco de
dados e sistemas utilizados no processamento da documentacao seguindo os preceitos relacionados:

. Backup diario realizado em dois horarios diferentes que serdo definidos pela
CONTRATANTE na reuniao de Kick-off do projeto;

. Os backups deverao ser enviados para Pasta ou servidor acessivel através de rede TCP-IP;

. Um backup diario devera ser mantido pelo periodo de 30 dias antes de serem apagados ou
sobrepostos;

. Um backup semanal devera ser mantido por 6 meses.

. Um backup mensal devera ser mantido por até 2 anos.

. O acesso aos backups devera ser restrito.

. Devera ser geradas copias de seguranca diariamente em HD Externo; a contratada devera

disponibilizar um ou mais HD que for solicitado pela administracao durante o periodo de 2(dois) anos,
mesmo apds contrato encerrado.

DEMAIS FORMA DE EXECUCAO E OBRIGACOES DA CONTRATANTE E
CONTRATADA, serio as detalhadas no TERMO DE REFERENCIA, parte integrante do
contrato e do edital.

20. DOS REAJUSTES

20.1. E vedado qualquer reajustamento de precos durante antes de 12 meses da assinatura do contrato.
20.1.1. O licitante fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarias, nos termos do artigo 65, paragrafo 1°, da Lei 8.666/93.

20.1.2. Os precos referentes aos servicos poderao sofrer reajuste a cada 12 (doze) meses, de acordo com a
vigéncia do contrato, de acordo com a média dos tltimos 12 (doze) meses do INPC — Indice Nacional de
Precos ao Consumidor ou qualquer outro indice que vier a substitui-lo.

20.2. O CONTRATADO devera enviar comunicado, para o CONTRATANTE, solicitando o reajuste e
prorrogacao do Contrato com no minimo 30 (trinta) dias antes do término de sua vigéncia.

20.3. Havendo qualquer fato devidamente comprovado e alheio a vontade das partes, que altere o equilibrio
econdmico financeiro inicial do Contrato, o mesmo podera ser revisto e restabelecido em igual proporgio,
mediante requerimento da parta interessada, mantida a mesma margem de lucro inicial da proposta.

21 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1 — Nos termos do art. 86 da Lei n. 8.666/93, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio por cento)
sobre o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado no fornecimento do
objeto deste pregio, até o limite de 10% (dez por cento) do valor empenhado.
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21.2. Em caso de inexecugao total ou parcial do pactuado, em razao do descumprimento de qualquer das
condi¢bes avengadas, a contratada ficara sujeita as seguintes penalidades nos termos do art. 87 da Lei n.
8.666/93:

I- Adverténcia;

II- Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato,

ITI- Suspensdo temporaria de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a Administracio por
prazo nao superior a 02 (dois) anos e,

IV- Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

21.3. Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, nio celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacio falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugao de
seu objeto, nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execu¢ido do contrato, comportar-se de modo
inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no
contrato e das demais cominag¢oes legais.

21.4. As penalidades somente poderio ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente aplicando-se
o Principio da Proporcionalidade, em razio de circunstancias fundamentados em fatos reais e
comprovados, desde que formuladas por escrito e no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis da data em que
for oficiada a pretensao da Administracao no sentido da aplicagao da pena.

21.5. As multas de que trata este capitulo, deverdo ser recolhidas pelas adjudicatarias em conta corrente em
agéncia bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de 05 (cinco) a contar da data
da notificagdo, ou quando for o caso, cobrado judicialmente.

22 - DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1 - Fica assegurado a Prefeitura Municipal o direito de, no interesse da Administracao, anular ou revogar,
qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacao, dando ciéncia aos participantes, na forma da
legislagao vigente.

22.2 = As normas disciplinadoras desta licitagao serdo interpretadas em favor da ampliagio da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que nao comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranga da contratagao.

22.3 - A Pregoeira, e sua Equipe de Apoio, no interesse publico, poderio relevar omissdes puramente
formais, desde que nao reste infringido o principio da vinculagao ao instrumento convocatoério.

224 - E facultado 2 licitante formular protestos, consignando em atas dos trabalhos, para prevenir
responsabilidade, prover a conservacao ou ressalva de seus direitos ou para simplesmente manifestar
qualquer inten¢ao de modo formal.

22.5 - E facultado a Pregoeira ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacio, a promocio de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢ao do processo, vedada a inclusao posterior de
documento ou informacao que deveria constar no ato da sessao publica.

22.6 - Nao serao conhecidos os pedidos de esclarecimentos ou impugnacoes, vencidos os respectivos
prazos legais.

22.7 - Os proponentes assumem todos os custos de prepara¢ao e apresentacao de suas propostas € a
Prefeitura Municipal nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugio ou do resultado do processo licitatério.

22.8 - Os proponentes sio responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagées e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacao.

22.9 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario e local anteriormente estabelecidos, desde que ndo haja comunicagio da Pregoeira em
contrario.
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22.10 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente da Prefeitura
Municipal de Capitao Enéas/MG.

22.11 - A apresenta¢ao da proposta implicara pleno conhecimento e aceitagao, por parte do licitante, das
condicoes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

22.12 - As eventuais duvidas dos interessados poderao ser dirigidas a Comissao de Licitagio através do
telefone (38) 3235-1001.

22.13 - As davidas a serem dirimidas por telefone serdo somente aquelas de ordem estritamente informal.
22.14 - Os envelopes “Documentagao e Proposta”, nio abertos, ficardo a disposi¢ao das licitantes pelo
periodo de 30 (trinta) dias uteis, contado do encerramento da licitagdo (transcorrido o prazo regulamentar
para interposi¢ao de recurso contra o resultado da licitacio ou, se for o caso, denegados os recursos
interpostos), apos o que serdo destruidos.

22.15 - A contratada obriga-se a aceitar nas mesmas condiges contratuais, os acréscimos ou supressoes que
se fizerem necessarios no montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial Contratado.

22.16 - Aos casos omissos aplicar-se-do as demais disposi¢oes constantes na Lei n® 10.520/2002, Decreto
n® 3.555/2000, e na Lei n® 8666/1993;

22.17 — Fazem parte complementar e inseparavel deste edital os anexos:

Anexo I — Termo de Referéncia;

Anexo II — Modelo Credenciamento;

Anexo III — Modelo de Declaracao referente a habilitacio (em atendimento ao inciso VII do art. 4° da Lei
n° 10.520/2002);

Anexo IV — Declarag¢ao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

Anexo V - Modelo de Declaracio em atendimento ao ART. 27, INCISO V, DA LEI N° 8.666/93 E ART.
7°, INCISO XXXIII, DA CF.

Anexo VI — Modelo de DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO ARTIGO 30, 1II DA LEI N°
8.666/93.

Anexo VII — Modelo Proposta Comercial

Anexo VIII — Minuta do Contrato

Anexo IV - Recibo de retirada do edital

22.18 — Para dirimir quaisquer questoes decorrentes da licitagao, ndo resolvidas na esfera administrativa,
serd competente o foro da Comarca de Francisco Sa/MG.

Capitao Enéas — MG, 12 de dezembro de 2022.

Vanderléia Amaral Oliveira
Pregoeira Oficial
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ANEXO I - PROCESSO N° 145/2022 - PREGAO PRESENCIAL N° 57/2022
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: Este Termo de Referéncia tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE TAXINOMIA, PREPARACAO, INDEXACAO E
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS COM CERTIFICACAO DIGITAL, PADRAO ICP-
BRASIL, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE SOFTWARE, MAO DE OBRA
ESPECIALIZADA, EQUIPAMENTOS, TREINAMENTO E SUPORTE TECNICO, PARA
ATENDER A DEMANDA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS-MG.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Dotar a administragao publica de ferramenta tecnolégica capaz de controlar e organizar os documentos
gerados pelo Municipio, em formato eletronico; minimizando o extravio de documentos e propiciando
seguranca na guarda dos documentos e celeridade nos procedimentos referente as prestagoes de contas
mensais e anuais. Além disso, a digitalizacdo e armazenamento virtual dos documentos proporcionara
economia de xerox, papéis, espa¢o fisico. administrativos (obtendo a informagdo on line). Além da
importancia mais direta para a administracio e para os interesses particulares dos cidadaos, o acervo da
Prefeitura Municipal de Capitio Enéas constitui prova documental em favor das autoridades competentes e
do particular, devendo ser conservado e organizado de forma que possibilite a pesquisa de forma eletronica
com a implantacao da digitalizagio de documentos. Apds as observagdes descritas e considerando que o
arquivo organizado podera servir como instrumento de apoio a administragao, ao desenvolvimento técnico
e como elementos de prova e informagao, justificamos a contratagao de Empresa especializada para realizar
os servicos objeto desta contratagio.

2.2. Quanto ao objeto ser um bem comum: o objeto do presente certame pode ser facilmente definido
padrdes de desempenho e qualidade pelo edital, assim como, especificagdes usuais de mercado, conforme
art. 1° da Lei 10.520/2002.

2.3. Para fins de cumprimento do Art. 4°, § 1° DECRETO N* 10.024, DE 20 DE SETEMBRO DE
2019 (O pregio deve ser utilizado na forma eletrénica, salvo nos casos de comprovada
inviabilidade, a ser justificada pela autoridade competente), desta forma opta-se pelo tipo
“PRESENCIAL”, em virtude da dificuldade de acesso a grande rede (Internet) devido as redes de
navegacao existentes na regiao nao atenderem ao sistema de informag¢des com velocidade suficiente e com
constantes quedas de conexao, o que podera inviabilizar o certame, bem como prorrogar o prazo para sua
conclusio, dificultando de forma exacerbada o cumprimento do objeto, negando, em virtude disso, a
aplicagao do Principio da Eficiéncia ao qual toda a Administragao Publica deve atender.

2.4. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO JULGAMENTO POR MENOR PRECO GLOBAL:
E cedico que o art. 15, inc. IV e o art. 23, §1°, ambos da Lei n® 8.666/93, trazem a previsio de que “as
compras, sempre que possivel, deverdo ser subdivididas em tantas parcelas quantas necessarias”, e as
obras, servicos e compras, serdo divididas “em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e
economicamente viaveis”. No caso em tela, a contratagdo envolve a prestacao de servico em que nao ¢
possivel desnaturar o objeto, fragmentando-o em contratagdes diversas e que importaria o risco de
impossibilidade de execugdo satisfatoria frente a dificuldade de se gerenciar a inevitavel interferéncia entre
os servicos abrangidos por contratos diferentes. Deduz-se, portanto, que se um objeto, ainda que possa set,
em uma primeira analise, divisfvel, se for inconteste a mistura e interferéncia entre os contratos derivados de
cada item parcelado, executados por empresas diferentes, nao se consideraria viavel tal contratagao. O que
se pretende com o processo licitatorio, além da democratizagao da participagdo, ¢ a maior vantajosidade
para a Administragao. Neste contexto, a licitagio tendo como critério o “menor preco global” é mais
satisfatoria do ponto de vista da eficiéncia técnica, para se manter a qualidade dos servigos, haja vista que o
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gerenciamento permanece todo o tempo a cargo de um mesmo administrador. Nesse ponto, as vantagens
podem ser localizadas no maior nivel de controle pela Administragdo na execu¢do do objeto, a maior
interacao entre as diferentes fases do empreendimento, a maior facilidade no cumprimento do cronograma
preestabelecido e na observancia dos prazos, concentracio da responsabilidade pela execu¢io do
empreendimento em uma sé pessoa e concentra¢ao da garantia dos resultados

Stimula n° 247 - TCU: "E obrigatdria a admissio da adjudicagio por item e nio por preco global, nos editais das licitagies
para a contratagio de obras, servigos, compras e alienagies, cujo objeto seja divisivel, desde que nao haja prejuizo para
o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla
participacdo de licitantes que, embora nio dispondo de capacidade para a execucdo, fornecimento ou aquisicao da totalidade do

objeto, possam fazé-lo com relagio a itens ou unidades antonomas, devendo as exigéncias de habilitagio adequar-se a essa
divisibilidade".

3. DA ESPECIFICACAO E ESTIMATIVA DE PRECOS
3.1. Os descritivos dos produtos sao os especificados abaixo:

ITEM DESCRICAO UND QTDE
DIGITALIZACAO: PROCESSO DE CAPTURA DA IMAGEM DE
DOCUMENTOS EM FORMATO A4 COM:
- Higienizacio mecanica e/ou quimica
- Indexacido de documentos (valor unitirio por campo), média de 3
campos  por documento.
1 - Controle de qualidade: Conferéncia imagem por imagem, comparando o SERV 600.000,00
documento original com a imagem capturada
- Montagem / Desmontagem de pastas, conjuntos ou dossiés (valor  pot
pagina)
- Processo Manual de melhoria da imagem digitalizada
- Organizacio e Catalogacdo do Contetdo
- Fornecimento de Equipamentos
2 FORNECIMENTO DE SOFTWARE GED - VALOR MES: SERV 12,00
3 HOSPEDAGEM EM NUVEM ATE 100 GB: SERV 12,00
4 IMPLANTACAO DO SISTEMA DE GED: SERV 1,00

4. DO AMBIENTE DE TRABALHO

4.1. Para execucao dos trabalhos a CONTRATANTE devera disponibilizar:

a). Uma sala que tenha porta e fechadura possibilitando a tranca da sala.

b) A sala devera ser trancada e aberta todos os dias por funcionario da contratante e a chave ficara em
posse da Prefeitura Municipal de Capitao Enéas - MG.

¢) A sala devera ter no minimo 02 tomadas elétricas com voltagem de 110/127 volts.

d) A sala devera comportar no minimo 2 (duas) pessoas e ter espago para 2 (duas) mesas (uma) estante e
duas cadeiras.

e) A contratante devera disponibilizar o HD para a contratada gerar copias dos processos e documentos
que serao digitalizados.

f) inicialmente, serdo disponibilizados os processos e demais documentos referentes ao exercicio 2021 para
a prestacao dos servigos, podendo o contrato ser prorrogado para que a contratada possa prestar os
servicos dos exercicios posteriores, sendo 2022, 2023 e 2024, caso seja comprovada a vantajosidade de
manter o contrato.

4.2. Para execugio dos trabalhos a CONTRATADA devera disponibilizar:
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a) No minimo 01 (um) funcionario registrado e com Carteira Profissional de Trabalho assinada em nome
da contratada, que ficara de segunda a sexta feira a trabalho da contratada, sendo que sera de
responsabilidade deste funcionario (a), a organizagao das pastas e documentos para a digitalizagao.

b) Os funcionarios da contratada deverao executar os servi¢os de Digitalizacdo dos documentos dentro das
dependéncias da contratante em local disponibilizado pela mesma e dentro dos padrdes solicitados
anteriormente.

¢). O horario de trabalho dos funcionarios da contratada que executardo os servicos de Digitalizagao sera
determinado pela contratante dentro de suas necessidades, e terd pausa para almogo de 1 hora com horario
a ser definido também pela contratante.

d). O horario de trabalho dos funcionarios da contratada que executardao os servicos de Digitalizagao nio
podera anteceder as 07h00min horas da manha e nem ultrapassar as 17h00min horas da tarde.

e) No minimo 01 (um) microcomputador completo e que tenha configuragdes minimas exigidas pelo
software de Digitalizacdo.

f) Todo o material de escritério necessario para execucdo dos servicos de Digitalizacio (Grampo, clips,
papel, caneta, grampeador, extrator de grampo, etc.)

2) A CONTRATADA devera adotar a politica de backup dos documentos digitalizados, banco de dados e
sistemas utilizados no processamento da documentagao seguindo os preceitos relacionados:

. Backup diario realizado em dois horarios diferentes que serdo definidos pela CONTRATANTE
na reuniao de Kick-off do projeto;

. Os backups deverao ser enviados para Pasta ou servidor acessivel através de rede TCP-IP;

. Um backup diario devera ser mantido pelo periodo de 30 dias antes de serem apagados ou
sobrepostos;

. Um backup semanal devera ser mantido por 6 meses.

. Um backup mensal devera ser mantido por até 2 anos.

. O acesso aos backups devera ser restrito.

. Devera ser geradas copias de seguranca diariamente em HD Externo; a contratada devera

disponibilizar um ou mais HD que for solicitado pela administracio durante o perfodo de 2(dois) anos,
mesmo apds contrato encerrado.

5. PRAZO, LOCAL, CONDICOES DE ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO
OBJETO ¢ FORMA DE EXECUCAO:

5.1. Os equipamentos e software necessarios para o desenvolvimento dos trabalhos, objeto desta
licitagao, serdo de responsabilidade da Contratada, que devera fornecer no minimo:
5.1.1. Os equipamentos de captura de imagens (scanner). deverdo possuir no minimo, as

seguintes caracteristicas técnicas:
5.1.2. Formato de papel suportado: A3, A4, A5, A6, oficio e carta;
5.1.3.  Tecnologia de captura: CCD (Charged-CoupleDevice) ou CMOS (Contactlmage Sensor);
5.14.  Preto &Branco:1 bit
5.1.5.  Resolugao otica: 600 dpi;
5.1.6.  Tons de cinza: 256 niveis (8 bits);
5.1.7.  Profundidade de bits (saida de cor): 24 bits;
5.1.8.  Alimenta¢io de documentos: Manual e automatica (ADF);
5.1.9.  Alimentador automatico: Capacidade minima de 500 folhas;
5.1.10.  Detecgao automatica do tamanho do papel, permitindo agrupar documentos de diferentes
tamanhos na bandeja de entrada;
5.1.11.  Modo de escaneamento: simplex (frente) e duplex (frente e verso);
5.1.12.  Velocidade minima de 100 ppm (em modo paisagem, simplex,
5.1.13.  Velocidade de minima 200 ipm (em modo paisagem, duplex, Escaneamento frente e verso em
uma unica passagem;
5.1.14.  Gramatura do papel: 60 a 120 g/m?;
5.1.15.  Volume minimo diario de processamento: 5.000 folhas;
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5.1.16.  Deve possuir dispositivo de detecgao ultrassonico de dupla alimentagao;

5.1.17.  Deve possuir capacidade de ajuste automatico de brilho e contraste;

5.1.18.  Deve possuir capacidade de alinhamento automatico das imagens dos documentos digitalizados.
5.2. Software de digitalizagao com as seguintes caracteristicas minimas:

5.2.1.  Possuir capacidade de digitalizagao interativa, entendida como o processo de captura de imagens
em que o mesmo usuario efetua a digitalizacdo, controle de qualidade, indexagdo e armazenamento da
imagem, na mesma esta¢ao de trabalho.

5.2.1.1.  Sem limites de imagens.

5.2.2.  Interface grafica com o usuario para todos seus componentes (captura, visualizacdo, controle de
qualidade, edi¢do de imagem, indexagdo e exportacio) em idioma portugués (Brasil)

5.2.3.  Permitir organizar os documentos em Pastas e subpastas.

5.2.4.  Capacidade de suportar imagens coloridas, em branco e preto, e em tons de cinza.

5.2.5.  Exportacdo das imagens em PDF-A;

5.2.5.1 Exportacao dos indices em padraio XML com as respectivas informagoes (Exemplo):

<field level = "document" name = "Nome" value = "OP"/>
<field level = "document" name = "Titulo" value = "OP"/>
<field level = "document” name = "Empresa” value = "PREFEITURA DE
Capitao eneas"/>

<field level = "document" name = "Favorecido" value = "EMPRESA - ME"/>
<field level = "document” name = "Data de Pagto" value = "29/12/2021" />

<field level = "document" name = "Ficha" value = "315"/>
<field level = "document" name = "Fonte" value = "101"/>
<field level = "system" name = "Batch name" value = "OP-7570"/>

<field level = "system" name = "Document Filename" value = "OP_290517_121943.pdf" />

5.2.6. Possuir a funcionalidade de redigitalizacao inteligente, eliminando a necessidade de recolocar o
documento no scanner para digitalizar novamente;

5.2.7. Controle de Qualidade durante e ap6s a digitalizacao, inclusive com os recursos de perfil.

5.2.8. Capacidade de visualizar, durante a captura, todos os documentos digitalizados com 16 imagens

simultaneas em tela.
5.2.9 Capacidade de ampliacdo e reducio de visualizagao (zoom-in e zoom-out) em todos os documentos
digitalizados.
5.2.10.  Ajuste automatico da imagem do documento ao tamanho da tela;
5.2.11.  Ajuste dos niveis de contraste e brilho das imagens, interagindo com a placa de processamento de
imagem do scanner.
5.2.12.  Eliminagao automatica das bordas das imagens, permitindo a alimentacdo de documentos de
tamanhos variados.
5.2.13.  Criagao de até 20 campos de indexagao.
5.2.14.  Capacidade de ajuste do nivel de compactagao dos arquivos de imagens coloridas.
5.2.15.  Possibilidade de indexagdo automatica por OCR/ICR sazonal e ou cédigo de batras, além de
digitacao manual de indices.
5.2.16. Permitir a busca dos dados da indexa¢io em qualquer pagina do documento, a partir de um
documento padrio;
5.2.17. Utlliza¢ao de mecanismo de OCR na indexagdo com reconhecimento do idioma portugués
brasileiro.
5.2.18.  Reconhecimento de cédigos de barra padroes de mercado, inclusive Code 25, Code 39, EAN e
UPC.
5.2.19.  Capacidade de realiza¢ao automatica e manual das seguintes operacdes sobre lotes de imagens na
etapa de digitalizacao:
a) Binarizagao por qualidade do texto,
b) Binarizacao por qualidade da imagem,
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¢) Binarizagao rapida,

d) Recorte de imagem (corte de borda, corte de margem, corte da imagem em colunas e linhas),

e) Eliminacio de linhas laterais,

f) Rotacao de 90°, 180° e 270°,

g) Alinhamento automatico,

h) Retirada de sujeira,

1) Contraste automatico,

j) Reforco de contorno,

k) Eliminagao de paginas em branco,

) Ordenagao de operagdes,

m) Controle de alimentagao,

n) Unido de paginas digitalizadas num s6 arquivo.

0) Acionamento automatico de mesa via “Temporizador”.

p) Capacidade de realizagio manual das seguintes operagdes sobre lotes de imagens na etapa de controle de
qualidade:

p-1. Deteccao e tratamento de borda automatico e manual;

p-2. Ajuste manual e automatico de brilho e contraste de imagens via software, de forma a compensar
diferentes tipos de documentos sem necessidade de interromper o processo de digitalizacdo para
reconfigurar manualmente o equipamento;

p-3. Inversao; p-4. Rotagao; p-5. Zoom;

p-6. Remocao de ruidos, bem como as operagdes listadas no processo de digitalizagao;

p-7. Possibilidade de defini¢do de modos de operagio do scanner (resolucdo, indices, parimetros de
melhoria da imagem, rota¢ao, luminosidade, contraste, etc.) e defini¢ao de quais modos podera ser utilizado
(templates);

p-8. Possibilidade de chamada de aplicativo externo para edigao das imagens digitalizadas que permita
realgar, retocar e alterar as imagens, melhorando sua visibilidade;

p-9. Impressio do documento em tamanho original;

p-10.Possibilidade de reorganizar as imagens de um documento com multiplas imagens;

p-11.Possibilidade de eliminar automaticamente paginas em branco durante o pés-processamento;
p-12.Capacidade de definir zonas de imagem para visualizagdo, conforme se percorre os campos de
indexacao, e capacidade de armazenar as imagens em formato compativel com gravagao em midia optica;

5.3. Software de GED (Gerenciamento eletronico de Documentos) com as seguintes caracteristicas
minimas:

5.3.1.  Ser desenvolvida totalmente para ambiente web com espago de até 100 GB, com licenca mensal
para 30 (trinta) usuarios, ficando a cargo do municipio apenas pagar mensalmente pelo espago de
armazenagem na nuvem;

5.3.2. Possibilitar o envio de um documento por e-mail através do sistema.
5.3.3.  Possibilitar adicionar ou remover arquivos de um documento.
5.3.4. Permitir a busca de documentos de acordo com a tabela de indices abaixo:
RECEITA
Orgamentaria
Indices Exemplo:
Més/ Ano 01/2021
Extra Or¢camentaria
Indices Exemplo:
Més/ Ano 01/2021
DESPESAS
Orcamentaria
Indices Exemplo:
N° da OP 001
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Exercicio 2021

Fonte 100

Credor PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS
Extra Orgamentaria

Indices Exemplo:

N° da OP 12

Exercicio 2021

Fonte 100

Credor Nome do fornecedor

PROCESSOS LICITATORIOS

Licitacoes

Indices Exemplo:

N° do Processo 001-2020

Modalidade Pregio Presencial — SRP

Objeto Licitado Aquisi¢io de géneros alimenticios para as secretarias deste municipio.

Atas de Registro de Precos

Indices

Exemplo:

Registro de preos para futura e eventual contratagio de empresa para fornecimento de

Objeto . . .
géneros alimenticios.
Fornecedor Nome do Fornecedor
Valor da Ata 1.000,00
Contratos
Indices Exemplo:
Objeto Contratagio de empresa para fornecimento de géneros alimenticios.
Fornecedor Nome do Fornecedor
Valor do Conttato 1.000,00
CONVENIOS
Indices Exemplo:
Numero 1280/2021
Objeto Aquisi¢io de equipamentos para a saide
Concedente Governo de Minas
Valor Concedido 10.000,00
Contrapartida 1.000,00
Vigéncia Inicial 01/01/2021
Vigéncia Final 31/12/2021
SERVIDORES PUBLICOS
Termo de Posse de Concurso
Indices Exemplo:
Servidor Nome do Setvidor
Lotacio Secretaria Municipal de Administracao
Funcio Servigos Gerais
Data da Posse 01/01/2021
Contratos Administrativos
Indices Exemplo:
Servidor Nome do Servidor
Lotacdo Secretaria Municipal de Administragao
Funcio Servigos Gerais
Admissio 01/01/2021
Rescisdes
Indices Exemplo:
Servidor Nome do Servidor
Lotacio Secretaria Municipal de Administragao
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Funcio Servigos Gerais

Rescisao 31/12/2021

Folha de Pagamento

Indices Exemplo:

Tipo Analitica / Sintética

Referente 01/2021

LEGISLACAO

Leis

Indices Exemplo:

Numero 10/2021

Estabelece as direttizes do encaminhamento eletronico da documentacio mensal da
Emenda :
receita e da despesa

Sancionou 20/01/2021

Decretos

Indices Exemplo:

Numero 10/2021

Descricdo Decteta emergencia financeira

Data 20/01/2021

Portarias

Indices Exemplo:

Numero 10/2021

Descri¢do Nomeia a comissdo permanente de licitagoes

Data 20/01/2021
5.3.5.  Permitir a busca de documentos através dos dados de cadastros.
5.3.6. Possibilitar a assinatura eletronica de arquivos em lote com certificados homologados pela ICP
Brasil, garantindo a autenticidade e integridade do conteido.
5.3.7.  Permitir a visualizacdo de arquivos assinados digitalmente dentro do sistema.
5.3.8. Deve possuir ferramenta monitoramento de quantidade de documentos inseridos e total de
paginas;

5.3.9. Possuir aplicativo multiplataforma (IOS e Android);
5.3.10.  Possuir médulo prestacao de contas integrado, com as seguintes caracteristicas:

a) Fechamento da Prestacao de Contas, com emissao e armazenamento de protocolo;
b) Disponibilizagao Passiva de Informag¢oes no Portal de Transparéncia;

o) Acesso a Informacio (Ouvidoria/e-SIC)

d) Canal de resposta de solicitacao de documentos no Portal;

6. DA EXECUCAO DO SERVICO

6.1. O processo de digitalizagao devera seguir o seguinte procedimento:

6.1.1. Coleta e transporte:

6.1.2. Os documentos deverio ser retirados nos locais previamente indicados pela Prefeitura Municipal de
Capitao Enéas, devidamente protocolados.

6.1.3. Transportados por meios proprios da licitante, até o Bird de digitalizagao, local a ser definido pela
prefeitura.

6.2. Preparagio:

6.2.1. Recepgao dos documentos: protocolo de entrada;

6.2.2. Desmontagem: retirada das caixas, pastas, encadernagoes, etc;
6.2.3. Expurgo das duplicidades;

6.2.4. Separagio dos documentos que niao serdo digitalizados;
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6.3. Limpeza:
6.3.1. Desmetalizagao (retirada de grampos, clipes, etc.) retirada de post-its, fitas adesivas, lembretes, etc;
6.3.2. Aplainamento: retirada ou minimizagao das dobraduras, apara e conserto das bordas Limpeza geral;
6.4. Classificagao:

6.4.1. Definicio das espécies documentais a serem tratadas (conforme item 4.3.4 deste termo de
referéncia);

6.4.2. Agrupamento por similaridade ou processo;

6.4.3. Identificacao dos documentos sensiveis (sigiloso, restrito, publico, etc.);

6.4.4. Separagdo por caracteristicas fisicas (tamanho, gramatura, formato, estado de conservacao, etc.);
6.4.5. Criacdo e identificagao dos lotes de processamento Registro das ocorréncias: esta atividade devera
ser realizada durante todo o processo de preparagao. Todas as irregularidades encontradas, bem como a
forma inicial de apresentagdao da documentagao, precisam ser registradas em um documento oficial;

6.5. Digitalizagao:

6.5.1. Gerar a imagem eletronica do documento através da captura dos dados pelo scanner;

6.5.2. Nesta etapa devera utilizar todos os recursos disponiveis no scanner (e no driver do scanner) para
tratar as imagens;

6.5.3. Nao ser possivel através do recurso do scanner a dupla alimentagao;

6.6. Tratamento da imagem e processamento:

6.6.1. Melhoria da qualidade da imagem do documento utilizando os recursos de binarizagao
(limiarizagao) e tratamento da imagem (thrashold e contraste);

6.6.2. Reduzir o tamanho da imagem sem perder suas caracteristicas originais;

6.6.3. Retirar manchas e interferéncias indevidas que a digitalizagdo nao removeu;

6.7. Indexagao:

6.7.1. Atribuicao de metadados (indices, indexadores, palavras-chave, etc.) para classificar os documentos
permitindo a facil recuperacao.

6.7.2. A indexacgdo devera ser feita através de processos automaticos utilizando os recursos de indexagao
(OCR, Coédigo de Barras, Processamento de Formularios, OMR, Consulta a Banco de Dados, etc.) e
manuais (digitacao), para a devida indexac¢ao das imagens digitalizadas.

6.8. Preparagio para Devolugao:
6.8.1. Preparacao dos documentos para a devolugao ao usuario (interno ou externo)
6.8.2. Os documentos precisam ser devolvidos na mesma organizagao que chegaram ao biro.

6.9. Devolugio:
6.9.1. Todos os documentos deverdo ser devolvidos nos locais indicados pela contratante e em igualdade
de condig¢des a que foram recebidos.

7. DOS PRAZOS E FORMA DE ENTREGA

7.1. A contratada devera iniciar os servigos em até 5 dias, apds a emissao da Ordem de Servigos emitidos

pelo setor de compras do municipio;

7.2. No ato do recebimento dos lotes por servidor designado, sera realizada a conferéncia de todos os itens

fornecidos, devendo ser entregues da mesma forma que se foram retirados de cada setor.

7.3. Obsetvado o disposto nos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/93, o recebimento do objeto desta contrata¢ao

sera realizado da seguinte forma:

7.3.1. Provisoriamente pelo periodo de 15 (quinze) dias para posterior verificacio da conformidade com as

especificagoes.

7.3.2. Definitivamente apés finalizagio dos servicos, apds a verificagio da qualidade e quantidade do

material e consequente aceitagao.

7.4. No caso de consideradas insatisfatorias as condigdes do objeto recebido provisoriamente, sera lavrado
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Termo de Recusa, no qual se consignarao as desconformidades, devendo os servigos serem imediatamente
corrigidos.

7.5. O fornecedor tera prazo de 10(dez)dias para providenciar a substituicio do material, a partir da
comunicagio oficial feita pelo municipio de Capitao Enéas/MG, sem nenhum 6nus adicional.

7.5.1. Caso a substituicdio ndo ocorra no prazo determinado, estara a CONTRATADA incorrendo em
atraso na entrega e sujeita a aplicagao das sangdes previstas no edital e no Termo de Referéncia.

7.6. A contratada prestara garantia pelos servigos realizados com dura¢io minima de 24(vinte e quatro)
meses a contar dos recebimentos definitivos dos servicos.

7.7. A Prefeitura Municipal de Capitao Enéas - MG, no periodo de vigéncia da garantia, podera verificar a
qualidade dos servigos realizados, podendo rejeitar digitalizagdes que nao produzam o resultado esperado
e/ou a leitura do documento digital em compatragio com o documento original, como imagens desfocadas,
ilegiveis ou sobrepostas total ou parcialmente.

7.8. O recebimento provisério e definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade civil a ele relativa, nem a
ético perfeito fornecimento, observados, além das especificagdes técnicas dos materiais, a entrega no prazo,
local e horarios previstos.

7.9. Satisfeitas as exigéncias e condi¢des previstas, sera lavrado Recebimento Definitivo, assinado por
Comissao ou Servidor designado pela Secretaria Solicitante, ou fazer atesto na nota fiscal ou fatura.

8. FISCALIZACAO

8.1. A fiscalizacdo da execucao do objeto deste Termo de Referéncia sera de competéncia e responsabilidade
da Secretaria Municipal Solicitante acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal de Contratos, devidamente
designado para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros; conforme tabela abaixo:

8.2. A atestagdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao titular do setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato ou a outro servidor designado para esse fim.

9.0. VIGENCIA
9.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de DOZE MESES, a partir da data de sua assinatura.
9.2. Nos termos a lei 8666/93 o contrato podera set prorrogado conforme artigo 57, inciso 11

10. OBRIGACOES

10.1. Sao obrigagoes especificas da CONTRATANTE:

a) Fornecer todos os esclarecimentos necessarios a execu¢iao do objeto contratado;

b) Fiscalizar o fornecimento do objeto, o que nio fard cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por quaisquer danos,
inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

c) Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condi¢bes estabelecidas;

d) Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢oes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

10.2. Sdo obrigagoes especificas da CONTRATADA:
a) [Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagoes deste Termo de
Referéncia, dentro das condi¢des estabelecidas e respeitando os prazos fixados;
b)  Responsabilizar-se pelo fornecimento do objeto, substituindo, imediatamente, aqueles que
apresentarem qualquer tipo de deficiéncia ou irregularidade, ou nio se adequarem as especificagoes
constantes deste Termo de Referéncia, sob pena de aplicagao das sangoes cabiveis;
¢)  Responsabilizar-se por todas as obrigacoes e encargos decorrentes das relagoes de trabalho com os
profissionais contratados, previstos na legislacao vigente, sejam de ambito trabalhista, previdenciario, social,
securitarios, bem como com as taxas, impostos, frete e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir
sobre o objeto deste Termo de Referéncia;
d)  Indenizar o municipio de Capitao Enéas por todo e qualquer dano decorrente, direta e indiretamente,
do fornecimento, por culpa ou dolo de seus empregados ou prepostos;
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e) Cumprir fielmente as exigéncias deste Termo de Referéncia;

f)  Manter-se durante toda a execu¢io do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, com
todas as condi¢des de habilitacgio e qualificacio exigidas na Lei 8.666/93 e no presente Termo de
Referéncia.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. O MUNICIPIO DE CAPITAO ENEAS ¢ a CONTRATADA poderio restabelecer o equilibrio
econémico-financeiro da contrata¢io, nos termos do artigo 65, inciso II, letra “d”, da Lei n® 8.666/93, por
repactuagao precedida de calculo ou de demonstracio analitica do aumento ou diminui¢ao dos custos,
obedecidos os critérios estabelecidos em planilha de formagao de pregos e tendo como limite a média dos
precos encontrados no mercado em geral;

11.2. O ato convocatorio devera ser lido e interpretado na integra sendo considerado totalmente aceito apos
apresentacio da documentacdo e da proposta comercial, momento que nio serdo aceitas alegacoes de
desconhecimento ou discordancia de seus termos.

Juscilane Barbosa Santos
Secretaria de Administragao e Gestao
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ANEXO II
(MODELO)

CREDENCIAMENTO

Por este instrumento particular de Procuragao, a (Razao Social da empresa), com sede (endere¢o completo
da matriz), inscrita no CNPJ] sob 0 n° ..cccvccrvivicnnnee e Inscricao Estadual sob 0 n° ..cceevvviinnnnen. ,
representada neste ato por seu(s) (qualificagio(6es) d(os) outorgante(s)) St(a) ....ccvcviiiieiinns ,
portador(a) da Cédula de Identidade RG n°..........cccceueee. e CPF n°® .o, ,nomeia(m) e constitui(em)
seu bastante procurador(a) 0(a) SL(a) ....ccceveeeervnerviricuennnnas , portador(a) da cédula de Identidade RG n°
......................... e CPF n° ......cceeveeunennr, @ quem confere(irmos) amplos poderes para representar a (razio
Social da Empresa) perante 2 PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS/MG, no que se
referir ao presente PREGAO PRESENCIAL n° __/_, com poderes para tomar qualquer decisio
durante todas as fase do PREGAO, inclusive apresentar DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE
CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO, os envelopes PROPOSTA DE PRECOS e
DOCUMENTOS DE HABILITACAO em nome da Outorgante, formular verbalmente lances ou ofertas
na(s) etapa(s) de lances, desistir verbalmente de formular lances ou ofertas na(s) etapa(s) de lance(s),
negociar a reducao de preco, desistir expressamente da intengao de interpor recurso administrativo ao final
da sessao, manifestar-se imediata e motivadamente sobre a intengdo de interpor recurso administrativo ao
final da sessdo, assinar a ata da sessdo, prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Pregoeira, enfim,
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da Outorgante.

Local e data.

Assinatura do Representante Legal
(firma reconhecida como pessoa juridica)

Observagdes: - se o reconhecimento de firma for em nome da pessoa fisica, o instrumento deve estar
acompanhado do ato constitutivo da empresa (Estatuto/Contrato Social), que comprove a
legitimidade do outorgante;

- se o reconhecimento de firma for em nome da pessoa juridica (empresa licitante), fica dispensada
a apresentagdo do ato constitutivo, vez que o cartério ja o tera examinado e verificado a legitimidade do
signatario.

- o representante devera, obrigatoriamente, apresentar o reconhecimento de firma em nome de pessoa
fisica ou juridica (empresa licitante) ATUALIZADO, pois, caso o outorgante nio faga mais parte
da sociedade, a empresa serd inabilitada na fase de “Habilitacao”.

- caso o Contrato Social ou o Estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar a procuragao
(publica ou particular) ou o documento de credenciamento (Anexo II), a falta de qualquer uma delas
invalida o documento para os fins deste Pregio, sendo a empresa inabilitada na fase de “Habilitagao”.
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ANEXO III
(MODELO)

DECLARACAO REFERENTE A HABILITACAO (EM ATENDIMENTO AO INCISO
VII DO ART. 4° DA LEI N° 10.520/2002)

A empresa , inscrita no CNPJ sob o

o

n , sediada DECLARA, que cumpre

>]

plenamente os requisitos exigidos para sua habilitagdo, conforme prescreve o inciso VII, do artigo 4°,
da Lei 10.520, de 17 de julho de 2002, referente ao PREGAO PRESENCIAL N° __ /2022, estando

ciente das penalidades aplicaveis nos casos de descumprimento.

Local e data.

Assinatura do Representante Legal.

OBS.:
- ESTE DOCUMENTO, TAMBEM, DEVERA SER ENTREGUE NO ATO DO
CREDENCIAMENTO, OU SEJA, FORA DOS ENVELOPES.
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE CONDICAO DE ME, EPP OU EQUIPARADA

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, por intermédio de  seu  representante  legal  Sr.(a)
, portador do Documento de Identidade n°
, inscrito no CPF sob o n° DECLARA, sob as penas da
Lei, que nao estd sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° do art. 3° da Lei Complementar n.°
123/20006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei e
que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como:

( ) Microempresa, ME ou ( ) Empresa de Pequeno Porte, EPP, definida no art. 3° da Lei
Complementar n.° 123/2006;

() Sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP , tendo auferido, no ano-calendario anterior,
receita bruta correspondente aos limites definidos no inciso II do art. 3° da Lei Complementar n® 123, de
2000, nela incluidos os atos cooperados e nao cooperados.

(Assinalar a condicao da empresa)

() Declaro que a empresa possui restri¢ao fiscal no(s) documento(s) de habilitacio e pretendemos utilizar o

prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n°. 123/06, para regulariza¢io, estando ciente que, do

contrario, decaird o direito a contratagao, estando sujeita as san¢oes previstas no art. 81, da Lei Federal n°
8.666/93.

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

, de de 2022.

(assinatura do representante legal)
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ANEXO V
(MODELO)

DECLARACAO EM ATENDIMENTO AO ART. 27, INCISO V, DA LEI N° 8.666/93 E ART. 7°,

INCISO XXXIII, DA CF.
A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
sediada , por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n°® SSp/ e CPF n°

, DECLARA para fins do disposto no inciso V, do art. 27, da Lei 8.666/93,
acrescido pela Lei 9.854/99, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, e nio emprega menor de 16 (dezesseis).

*Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢ao de aprendiz ().

Local e data.

Assinatura do Representante Legal

OBS.:

- ESTA DECLARAGCAO DEVERA ESTAR CONTIDA NO ENVELOPE N° 2 -
DOCUMENTACAO.

- OBSERVACAO: EM CASO AFIRMATIVO, ASSINALAR A RESSALVA ACIMA.
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ANEXO VI
(MODELO)

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO ARTIGO 30, ITII DA LEI N° 8.666/93
(em papel timbrado da licitante)

A empresa

, inscrita no CNP] sob o n°
, declara, sob as penas da lei, para fins do disposto no art. 30, III da Lei n°
8.666/93, por intermédio do seu representante legal abaixo assinado, para fins de patticipagio no
PREGAO PRESENCIAL N° /2022 da PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS
/MG que:

- os documentos que compdem o Edital foram colocados a disposi¢ao e tomamos conhecimento de todas
as informagoes, condigoes locais e grau de dificuldade dos servigos a serem executados;

- ndo nos encontramos declarada inidonea para licitar ou contratar com 6rgaos da Administragao Publica
Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal;

- inexiste fato superveniente impeditivo de habilitacio.

Local e data.

(Assinatura, nome, cargo, RG do representante legal e carimbo da empresa).

OBS:

- ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA EM PAPEL TIMBRADO DA
EMPRESA;

- ESTA DECLARACAO DEVERA ESTAR CONTIDA NO ENVELOPE N° 2 -
DOCUMENTACAO.
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ANEXO VII

MODELO DE PROPOSTA

CNP]J:

ENDERECO:

E-mail:

Telefone / fac simile:

Representante: Nome:
Identificacdo

Referente: Pregdo Presencial n.”

A presente proposta tem como objeto o fornecimento do(s) iten(s) abaixo discriminado(s), de acordo com
as especificaces constantes do edital licitatorio referente ao pregao em epigrafe.

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
TAXINOMIA, PREPARACAO, INDEXACAO E DIGITALIZAGCAO DE DOCUMENTOS COM
CERTIFICACAO DIGITAL, PADRAO ICP-BRASIL, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE
SOFTWARE, MAO DE OBRA ESPECIALIZADA, EQUIPAMENTOS, TREINAMENTO E
SUPORTE TECNICO, PARA ATENDER A DEMANDA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
CAPITAO ENEAS-MG.

Item Desctigio UND Qtde Vit und. Vlr Total

DIGITALIZACAO: PROCESSO DE CAPTURA DA IMAGEM DE

DOCUMENTOS EM FORMATO A4 COM:
Higienizacio mecanica e/ou quimica

- Indexacio de documentos (valor unitario por campo), médiade 3

campos ~ por documento.

1 |- Controle de qualidade: Copferéncia ima.gem por imagem, SERV | 600.000,00

comparando o documento original com a imagem capturada

- Montagem / Desmontagem de pastas, conjuntos ou dossiés(valor

por pagina)
- Processo Manual de melhoria da imagem digitalizada
Organizacio e Catalogacio do Contetdo

- Fornecimento de Equipamentos
2 | FORNECIMENTO DE SOFTWARE GED - VALOR MES: SERV 12,00
3 | HOSPEDAGEM EM NUVEM ATE 100 GB: SERV 12,00
4 | IMPLANTACAO DO SISTEMA DE GED: SERV 1,00

Valor global da proposta: R$ ........... (et ).

1. Declaramos que a validade da proposta é de 60 (sessenta) dias;
2. Declaramos expressamente que nos precos ofertados estao inclusos todos os custos indiretos, tais como
impostos, taxas, fretes.

Local e data.

(Assinatura, nome, cargo, RG do representante legal e carimbo da empresa).
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ANEXO VIII

PROCESSO LICITATORIO N° 145/2022 - PREGAO PRESENCIAL N° 57/2022

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N°___ /20....., QUE ENTRE SI CELEBRAM NA
FORMA E CONDICOES SEGUINTES, DE UM LADO COMO
CONTRATANTE, O MUNICIPIO DE CAPITAO ENEAS E
DE OUTRO, COMO CONTRATADA, A ......

Sdo partes neste contrato, através de seus representantes ao final nomeados, como CONTRATANTE o
MUNICIPIO DE CAPITAO ENEAS, entidade de direito publico, insctito no CNPJ/MF sob o n°
18.017.426/0001-13, com sede na Avenida Alencastro Guimaries, n® 406, Centro, Capitio Enéas /MG,
aqui representado pela Sr. Prefeito Municipal, REINALDO LANDULFO TEIXEIRA, ¢, a
........................... , situada na Av/Rua........cceueeer, 0. .o, baitto ..............., cidade ................, inscrita no
CNPJ sob n°. cccceuvierenee , daqui por diante denominada CONTRATADA neste ato representada pelo(a)
.................. , portador da CI sob n°. ............., inscrito no CPF sob n°. .............., com fulcro na Lei n°

8.666/93 de 21 de junho de 1993, suas alterag()es e legislacoes pertinentes, assim como pelas condi¢oes do
Edital do Pregio n.° /2022, pelos termos da proposta da Contratada, e pelas clausulas a seguir

expressas, definidoras dos direitos, obrigacoes e responsabilidades das partes.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE TAXINOMIA,
PREPARACAO, INDEXACAO E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS COM
CERTIFICACAO DIGITAL, PADRAO ICP-BRASIL, INCLUINDO O FORNECIMENTO DE
SOFTWARE, MAO DE OBRA ESPECIALIZADA, EQUIPAMENTOS, TREINAMENTO E
SUPORTE TECNICO, PARA ATENDER A DEMANDA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
CAPITAO ENEAS-MG, conforme segue:

Item | Quant. | Und Descricao Vlr Und | Vir Total

1.2. Este Contrato nio estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de responsabilidade entre o
Municipio de Capitao Enéas e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas da CONTRATADA
designadas para a execucdo do seu objeto, sendo a CONTRATADA a tunica responsavel por todas as
obrigacbes e encargos decorrentes das relagoes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados,
previstos na legislacio patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitirio ou
qualquer outra.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FORMA DE FORNECIMENTO E SUA EXECU(;AO
2.1 - CONFORME detalhado no TERMO DE REFERENCIA, parte integrante do Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO, VALOR DO CONTRATO E CONDICOES DE
PAGAMENTO
3.1. = O valor total para o objeto presente é de R$ ( ). O
Contratante pagara ao Contratado o valor unitario conforme especificado na clausula primeira deste
instrumento contratual.
3.2. — O pagamento sera efetuado, conforme quantitativo entregue, e efetivado em até 30 (trinta) dias apds
a entrega do objeto, mediante apresentacao da nota fiscal na Prefeitura Municipal de Capitio Enéas/MG,
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situada a Av. Alencastro Guimaraes, n® 406 — Centro, a vista do respectivo Termo de Recebimento
Definitivo do objeto ou Recibo.

3.3. — No valor acima estao incluidos todos os descontos ou despesas tais como: frete, impostos, seguros e
outros referentes ao fornecimento do objeto contratado.

3.4 A Nota Fiscal/Fatura, devera ser emitida pela licitante vencedora/contratada, obrigatoriamente com o
mesmo numero de inscricio no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo e das propostas de
precos, bem como da Nota de Empenho;

3.5 — Em caso de devolugio da Nota Fiscal/Fatura para cotrecio, o prazo para pagamento passata a fluir
apos a sua reapresentagao.

3.6. O pagamento so6 sera efetuado apds a comprovagao pela contratada de que se encontra em dia com
suas obrigacOes para com o sistema de seguridade social, mediante apresentagao das Certiddes Negativas de
Débito com INSS e com o FGTS.

3.7 — Os precos deverdo ser expressos em reais e de conformidade com o item 8.1 do edital, fixo e
irreajustavel.

3.8 — Havendo qualquer fato devidamente comprovado e alheio a vontade das partes, que altere o equilibrio
econdmico financeiro inicial do Contrato, o mesmo podera ser revisto e restabelecido em igual proporeao,
mediante requerimento da parte interessada, mantida a mesma margem de lucro inicial da proposta.

CLAUSULA QUARTA - PRAZO DE ENTREGA E VIGENCIA DO CONTRATO

4.1 - O prazo do contrato sera de 12 (DOZE) meses, contados da assinatura deste instrumento, a contar
da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, desde que plenamente justificado, atendendo aos
interesses e conveniéncia da Administragao, obedecido o disposto no artigo 57 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE DOS PRECOS

5.1. Podera ser reajustado o valor deste Contrato, mediante iniciativa da CONTRATADA, desde que
observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado da data de apresentagao da proposta ou do dltimo
reajuste, tendo como base a variacio do INPC — Indice Nacional de Precos ao Consumidor ou qualquer
outro indice que vier a substitui-lo.

CLAUSULA SEXTA - DEPARTAMENTO COMPETENTE PARA FISCALIZACAO,
ACOMPANHAMENTO E RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

6.1 - E competente para pleno e total recebimento do objeto deste contrato, bem como a fiscalizacio do
seu cumprimento, a Secretaria Municipal de

CLAUSULA SETIMA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
7.1 — As despesas correrao por conta das seguintes dotagoes:
Ficha: 070 .02.01.02.04.123.002.2006.33903900

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

8.1. Sdo obrigacdes especificas da CONTRATANTE:

a. Fornecer todos os esclarecimentos necessarios a execugao do objeto contratado;

b. Fiscalizar o fornecimento do objeto, o que nao fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagoes estipuladas, nem por quaisquer danos,
inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

c. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condi¢bes estabelecidas;

d. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

8.2. Sdo obrigagdes especificas da CONTRATADA:
a. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes deste Termo de Referéncia,
dentro das condi¢oes estabelecidas e respeitando os prazos fixados;
b. Responsabilizar-se pelo fornecimento do objeto, substituindo, imediatamente, aqueles que apresentarem
qualquer tipo de deficiéncia ou irregularidade, ou nao se adequarem as especificagdes constantes deste
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Termo de Referéncia, sob pena de aplicagiao das sangoes cabiveis;

c. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes e encargos decorrentes das relagdes de trabalho com os
profissionais contratados, previstos na legislacao vigente, sejam de ambito trabalhista, previdenciario, social,
securitarios, bem como com as taxas, impostos, frete e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir
sobre o objeto deste Termo de Referéncia;

d. Indenizar o municipio de Capitdo Enéas por todo e qualquer dano decorrente, direta e indiretamente, do
fornecimento, por culpa ou dolo de seus empregados ou prepostos;

e. Cumprir fielmente as exigéncias deste Termo de Referéncia;

f. Manter-se durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, com
todas as condi¢oes de habilitacdo e qualificagao exigidas na Lei 8.666/93 e no presente Termo de
Referéncia.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1 - Nos termos do art. 86 da Lei n. 8.666/93, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio por cento) sobre
o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado no fornecimento do objeto
deste pregao, até o limite de 10% (dez por cento) do valor empenhado.

9.2. Em caso de inexecugao total ou parcial do pactuado, em razio do descumprimento de qualquer das
condi¢bes avengadas, a contratada ficara sujeita as seguintes penalidades nos termos do art. 87 da Lei n.
8.666/93:

I- adverténcia;

II- multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato,

III- suspensao temporaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a Administragao por
prazo nao superior a 5 (cinco) anos e,

IV- declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.

9.3. Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugido de
seu objeto, nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucio do contrato, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no
contrato e das demais cominag¢oes legais.

9.4. As penalidades somente poderao ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente aplicando-se o
Principio da Proporcionalidade, em razao de circunstancias fundamentados em fatos reais e comprovados,
desde que formuladas por escrito e no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis da data em que for oficiada a
pretensao da Administra¢ao no sentido da aplica¢ao da pena.

9.5 - As multas de que trata este capitulo, deverao ser recolhidas pelas adjudicatarias em conta corrente em
agéncia bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo de 05 (cinco) a contar da data
da notificagdo, ou quando for o caso, cobrado judicialmente.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1 — O inadimplemento das clausulas e condi¢Oes estabelecidas neste contrato, por parte da contratada,
assegurara ao contratante o direito de da-lo por rescindido, sem prejuizo do disposto na Clausula Nona, por
ato unilateral e escrito e sem que assista a contratada o direito a qualquer indenizagao.

10.2 — Dar-se-a, também, a rescisao por acordo entre as partes;

10.3 — Podera, ainda, ser rescindido o contrato em razao dos seguintes motivos:

a) nao cumprimento ou cumprimento irregular, pela contratada, de clausulas contratuais, especificagdes ou
prazos;

b) atraso no inicio ou interrup¢io do fornecimento dos materiais objeto deste termo, regularmente
solicitados;

¢) cometimento reiterado de faltas durante a execugdo do contrato, conforme adverténcias da
Administracio;

d) Em qualquer das hipéteses previstas nos arts. 77 e 78 da Lei n° 8.666/93.
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10.4 - A rescisao de que trata esta clausula acarretara a retencao dos créditos decorrentes da execucdo deste
contrato, porventura existentes, até o limite dos prejuizos causados ao contratante, sem prejuizo das
san¢des administrativas previstas.

10.5 - A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE, em caso de rescisio administrativa
prevista no art. 77, da Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS CASOS OMISSOS
11.1 - Os casos omissos serao resolvidos com base na Lei n® 8.666 de 21 de junho de 1.993, cujas normas
ficam incorporadas integralmente neste instrumento, ainda que delas nao se faga mengao expressa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS ALTERACOES

12.1 - Qualquer modificacio de forma qualitativa ou quantitativa, redugao ou acréscimo do objeto ora
contratado, bem como prorrogagio de prazo podera ser determinada pela contratante, lavrando-se o
respectivo termo, nos termos dos artigos 57 e 65 da Lei n® 8.666 de 21 de junho de 1.993 e suas alteracGes.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA VINCULA(_;AO DESTE AJUSTE AO ATO

CONVOCATORIO E A PROPOSTA COMERCIAL APRESENTADA PELA CONTRATADA

13.1 — Este contrato vincula-se, em todos os seus termos, ao ato convocatorio referente ao Pregiao n°.
/20___, bem como 2 proposta comercial da Contratada.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - LEGISLACAO APLICAVEL

14.1 - O presente Instrumento Contratual rege-se pelas disposi¢oes expressas na Lei n® 8.666/93, de 21 de
junho de 1993, Lei n® 10.520/02, de 17 de julho de 2002, Decteto n° 3555, de 08 de agosto de 2000, pelos
preceitos de direito publico, aplicando-se-lhe supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e
as disposi¢oes de direito privado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
12.1 - Fica eleito o foro da comarca de Francisco Sa estado de Minas Gerais, para dirimir as questoes
originadas deste Contrato, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente contrato lavrado em duas
copias de igual teor e forma, assinado pelas partes e testemunhas abaixo:

Capitao Enéas, ....... de e de 20......
CONTRATANTE CONTRATADO (A)
Prefeitura Municipal de Capitao Enéas Empresa......ccvcceeee
REINALDO LANDULFO TEIXEIRA Rep. Legal: ..o,
TESTEMUNHAS: 1

RG.

2
RG.
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ANEXO IX

PREGAO PRESENCIAL N° 57/2022 - PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 145/2022

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL POR E-MAIL / SITE

Razao Social

CNPJ n°

Endereco:

e-mail:

Cidade: Estado:
Telefone: Fax:
Pessoa para contato:

Recebemos, através do e-mail licitacaocapitaoeneas@gmail.com e / ou site

https://capitaoeneas.mg.gov.br/licitacoes/nesta data, cépia do instrumento convocatério da licitagio
acima identificada.

TLocal: , . de de 2022.

Assinatura

Senhor Licitante,

Visando a comunicac¢do futura entre a Prefeitura de Capitao Enéas e essa empresa, solicitamos de Vossa
Senhoria preencher o recibo de entrega do edital e remeter ao Setor de Licitacio por meio do Fone/Fax
(38) 3235-1001, e-mail: licitacaocapitaoeneas@gmail.com, pelo sitio
https://capitaoeneas.mg.gov.br/licitacoes/ .

A nao remessa do presente recibo ao Departamento de Licitagao implicard o nao envio a Vossa Senhoria,
de eventuais retificacbes ocorridas no instrumento convocatério bem como quaisquer informagoes
adicionais.
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