PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS - MG
CNPJ: 18.017.426/0001-13
Avenida Alencastro Guimardes , n° 406, Centro, CEP: 39472-000

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS/MG
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACAO N° 76/2025

DISPENSA N° 006/2025

ITEM DESTINADOS A PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS — ME,
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE — EPP OU EQUIPARADAS

REGIDO PELA LEI N° 14.133/2021

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA EM COMUNICACAO INSTITUCIONAL
E MIDIAS SOCIAIS, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE CAPITAO ENEAS/MG”.

INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS /MG.

DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 17/10/2025 as 09:30h.

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: 3 dias Uteis, contados da data de publicagcdo - ATE
AS 09h30min HORAS DE 17/10/2025

ABERTURA DAS PROPOSTAS: 09:30 HORAS

REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: Prefeitura Municipal de Capitdo Enéas — Setor de Licitacdes

PORTARIA N.° 12/25: Nomeia Agente de Contratacdes e equipe de apoio.

VALOR ESTIMADO GLOBAL DE CONTRATACAO: R$ 64.000,00 (sessenta e quatro mil
reais).

TIPO: MENOR PRECO POR ITEM

ESCLARECIMENTOS:

e-mail: licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS - MG
CNPJ: 18.017.426/0001-13
Avenida Alencastro Guimardes , n° 406, Centro, CEP: 39472-000

Diretamente pelo E-mail: licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DOCUMENTACAO:

licitacao @capitaoeneas.mg.gov.br
Telefones: (38) 3235-1001

Horarios de funcionamento: 08h00min. As 17h00

e-mail: licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS — MG
AVISO DE DISPENSA N° 006/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 076/2025

1. O Municipio De Capitdo Enéas/MG, pessoa juridica de direito publico interno, estabelecido
na Avenida Alencastro Guimaraes, 406, Centro, Capitdo Enéas - MG, CEP 39.472-000, inscrito no
CNPJ sob o n°. 18.017.426/0001-13, doravante denominado CONTRATANTE, realizara Dispensa de
Licitacdo, com critério de julgamento (menor prego por item), na hipétese do art. 75, inciso 11, nos
termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legislacdo aplicavel.

1.1.  Asessdo publica sera realizada na Prefeitura Municipal de Capitdo Enéas — Setor de Licitacdes
Data da sesséo: 17/10/2025 as 09:30h.

1.2.  Os trabalhos serdo conduzidos pela Sra. Nicolly Lorenna Santos Borges, designado pela
Portaria 105/25, e pela Equipe de Apoio composta por Hanna Ferreira Souza, Katia Theislane Soares
Pinheiro e Matheus Patrick Batista Reis, designados pela Portaria n° 12/2025, anexada aos autos do
procedimento e regido pelas Leis n® 14.133/21, Lei Complementar n° 123/06 e Decreto Municipal n°.
061/2023 demais normas pertinentes e pelas condicOes estabelecidas pelo presente Edital.

1.3. O Edital e seus documentos complementares poderdo ser obtidos gratuitamente no site da
Prefeitura de Capitdo Enéas/MG, atraves do endereco eletronico https://capitaoceneas.mg.gov.br/ e
também no prédio sede da Prefeitura Municipal, em dias e horarios de expediente, a partir da data de
sua publicacéo.

1.4. Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, adendo,
suspensdo ou revogacdo, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no endereco eletrénico
https://capitaoeneas.mg.gov.br/.

1.5. A Administracdo ndo se responsabilizara caso o pretenso licitante ndo acesse o e-mail
informado ou ndo visualize a alteracéo no Site supracitado consequentemente desconhecendo o
teor dos Avisos publicados.

2. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

2.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo por

dispensa de licitacdo de “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA EM COMUNICAGAO INSTITUCIONAL E MIDIAS
SOCIAIS, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE

CAPITAO ENEAS/MG, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos.

2.2. A contratacdo ocorrerd em item, que serd composto pelos itens abaixo:

e-mail: licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br
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ITEM | DESCRICAO UNID | QUANT | VALOR | VALOR
UNIT TOT
01 PRESTAGCAO DE SERVICOS DE CONSULTORIAE | Més 12
ASSESSORIA EM COMUNICAGAO

INSTITUCIONAL E MIDIAS SOCIAIS, VISANDO
ATENDER AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE CAPITAO
ENEAS/MG, sendo:

1) ATIVIDADES DIARIAS
e Giro pela Cidade

e Cobertura jornalistica e fotografica
das principais acOes e eventos do
dia a dia da Prefeitura.

» Objetivo: registrar, divulgar e
aproximar a gestdo da comunidade.

2) ATIVIDADES SEMANAIS
e Resumo das Principais Noticias

e Producdo de boletim digital com os
destaques da semana nas areas de salde,
educacdo, obras, cultura, entre outros.

» Publicacdo: redes sociais e site oficial.
3) ATIVIDADES MENSAIS

e Informativo Impresso — Prefeitura em
Acéo

e Edicdo mensal distribuida nos bairros,
distritos e 6rgdos publicos.
» Conteldo: principais realizacdes,
servicos e informacdes de interesse publico.
4) ATIVIDADES ANUAIS

e Revistas Institucionais (3 Edi¢Ges — 2021
a 2024 | Edicdo Especial 2025)

e Edicdo 2021-2024: retrospectiva.

e Edicdo 2025: revista especial de
encerramento de ciclo com informacéo
de acgOes institucionais e de interesse

e-mail: licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br
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publico.
» Formato: impresso e digital.
e Histdria de Capitdo Enéas

e Projeto editorial e audiovisual de resgate
historico do municipio.

5) OUTROS SERVICOS DE
COMUNICACAO

e OQutdoor e Totem Institucional -
campanhas publicitarias e informativas.

e Programas de Radio — boletins e
entrevistas sobre acdes da Prefeitura.

e Site Oficial — atualizacdo continua de
noticias, banners e informativos.

Valor total:

2.3. O critério de julgamento adotado sera 0 menor preco por item, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

3. CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 —Poderdo participar deste Processo as empresas legalmente constituidas e que comprovem
possuir 0s requisitos minimos de qualificacdo exigidos neste Edital e seus documentos
complementares.

3.2.Com espeque no que determina o artigo 48, inciso I, da Lei Complementar de n°® 123/06 o item
constante do termo de referéncia sera destinados a participacdo exclusiva de Microempresas, Empresas
de Pequeno Porte ou Equiparadas.

3.2.1.Justifica-se a licitacdo exclusiva para Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP)em
razdo dos itens possuirem valor inferior a R$ 80 mil, conforme previsto no Artigo 48, inciso | ,da Lei
Complementar n° 123/2006, alterada pela Lei Complementar n® 147/2014.Essa exclusividade tem como
objetivo promover o desenvolvimento econdmico e social das micro e pequena empresas, estimulando
sua participacdo nas compras publicas.

3.3. Ressalta-se que as empresas ndo enquadradas ou beneficiadas pela Lei Complementar n° 123/2006
poderdo confeccionar s comerciais, todavia, estas somente poderdo ser utilizadas pelo Agente de
Contratacdo quando o item tiver a chance de ser declarado deserto ou frustrado, ou seja, quando
nenhuma empresa enquadrada pela Lei Complementar n® 123/2006 apresentar proposta de precos ou néo
conseguir ofertar preco dentro da média obtida pela Administragdo constante do Termo de Referéncia.

e-mail: licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br
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3.4 — Nao poderéo participar do presente certame a empresa:

3.4.1 — Empresa suspensa de participar de licitagdo e impedida de contratar com o MUNICIPIO,
durante o prazo da sancéo aplicada;

3.4.2 — Empresa declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo;

3.4.3 — Empresa impedida de licitar e contratar com o MUNICIPIO, durante o prazo da sangéo
aplicada;

3.4.4 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art. 72, § 8°, V,
da Lei n.° 9.605/1998;

3.4.5 —Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n.°
8.429/1992;

3.4.6 - Quaisquer interessados enquadrados nas vedacgdes previstas no art. 9°, 81° da Lei n.°
14.133/2021;

3.4.6.1 - Entende-se por “participagdo indireta” a que alude o art. 9° §1°, da Lei n.° 14.133/2021 a
participacdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado dispositivo legal
figure como socia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca do objeto da licitacdo ou
mesmo a atuacdo no processo licitatorio.

3.4.7 — Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

3.4.8 - Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregdo;

3.4.9 - Empresa que se encontre em processo de dissolucao ou faléncia;

3.4.10 - Sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse
econémico em comum;

3.4.11 - Consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicao.

3.5- A observancia das vedacBes supra é de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4. PARTICIPAGAO NA DISPENSA — SEM DISPUTA — ENVIO DA PROPOSTA

e-mail: licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br
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4.1. O aviso sera divulgado no Diario Oficial dos Municipios Mineiros, no site da Prefeitura de
Capitdo Enéas/MG, através do endereco eletronico https://capitaoeneas.mg.gov.br/ e também no
prédio sede da Prefeitura Municipal.

4.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo a este 6rgdo a responsabilidade por eventuais danos, ainda que por
terceiros ndo autorizados.

4.3. A presente Dispensa ficard aberta por um periodo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da
data de sua divulgacdo no site. Os documentos respectivos deverdo ser encaminhados para o e-
mail licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br, com a devida referéncia a Dispensa no assunto da
mensagem.

4.4. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
por meio eletrénico oficial do Municipio (e-mail), a proposta com a descri¢do do objeto ofertado e
0 prego, até a data e o horéario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda,
apresentar declaragdes com as seguintes informacgdes:

a) a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

b) o enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber;

c) o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condicOes gerais da contratacgdo,
constantes do procedimento;

d) o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de
1991, se couber; e

e) o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021 (N&o emprega
menor).

f) Declarar que nenhum dos socios desta empresa esta impedido de participar deste processo
por forca do Art. 33 da Lei Orgéanica Municipal de Capitdo Enéas-MG.

g) A Proposta de preco devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo Il deste
Edital.

4.5.  As propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste Edital
serdo desconsideradas julgando-se pela desclassificacao.

4.6. Os precos ofertados ndo poderdo exceder os valores unitarios, constantes neste Edital,
devendo obedecer ao valor estipulado pela administracéo.

4.7.  Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser enviados apos solicitado pelo Setor de
licitacdo que comunicara a empresa vencedora, ou seja, de melhor proposta para apresentar, via e-
mail ou protocolado no setor de licitacdo, 03 (trés) dias apds considerada vencedora.

5. DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. O licitante declarado vencedor encaminhard, exclusivamente por meio do e-mail ou
pessoalmente, a documentacéo de habilitacéo.

e-mail: licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br
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5.2. Conforme art. 63, Il, da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021, a documentagdo de
habilitacdo somente seré exigida do licitante vencedor.

5.3. Portanto, somente ap0ds a declaracdo do vencedor, que sera aberto prazo de 3 (trés)
dias para encaminhe toda documentacgao de habilitacéo.

5.4. O envio da proposta, e dos documentos habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrera por meio
de e-mail, exceto os documentos de habilitacdo que poderdo ser entregues pessoalmente.

5.5. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacao de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 1°da LC n° 123, de 2006.

5.6. Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no endereco eletrénico da Prefeitura e E-
mail durante a sessdo publica, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.7.  Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta e 0s
documentos de habilitacdo que forem enviados anteriormente;

5.8.  N&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, 0 que somente ocorrerd apos a realizacéo dos procedimentos julgamento da proposta.

5.9. Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados pelo
licitante melhor classificado no prazo definido pela Agente de Contratacdes, de no minimo 02
(duas) horas, sob pena de inabilitagdo, podendo ser prorrogado.

5.10. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em relacao a integridade
do documento digital.

5.11. Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentacéo original ou a copia autenticada
exigida, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da data da solicitacdo da Agente de
Contratac0es, via e-mail.

5.12. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

5.13. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados
da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

5.14. Seréa inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

e-mail: licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br
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6.1. O licitante devera enviar sua proposta através do e-mail, conforme anexo I, preenchendo
seguintes campos:

6.1.1. Valor unitéario e total do item;

6.1.2. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do Termo
de Referéncia: indicando, no que for aplicavel: modelo, prazo de garantia etc.

6.2. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens ou servigos.

6.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, serdo de exclusiva responsabilidade do
licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo sob alegacdo de erro, omissao
ou qualquer outro pretexto.

6.5. O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacéo.

6.6.  Os licitantes devem respeitar 0s pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

7. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. O licitante vencedor devera encaminhar, apds solicitacdo do Agente de Contratacdes nos
termos deste Edital, A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO, a seguir informada:

7.2. HABILITACAO JURIDICA:

7.2.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.2.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

7.2.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

7.2.4. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

7.2.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

7.2.6. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

7.3.  Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da
consolidagao respectiva.

7.4. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

e-mail: licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br
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7.4.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.4.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.4.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

7.4.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacgéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.4.5. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.4.6. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.5. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.5.1. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

7.6. QUALIFICACAO TECNICA

7.6.1.Comprovacao de aptidao (da pessoa juridica) para a prestacéo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante
a apresentacdo de atestado (s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito puablico ou privado.

7.6.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Demonstrar qgue a empresa licitante ja tenha prestado servicos de assessoria
comunicacdo/marketing/estratégia digital/interlocucdo com veiculos de imprensa e afins.

b) A contratada devera possuir em seu quadro permanente (Contrato prestacdo de Servico; CTPS
Assinada ou socio) pessoa com formacdo em jornalismo, devendo apresentar o respectivo
diploma.

7.6.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagcbes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

Nota 01 - As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-40 como
validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.
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8. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

8.1. Encerrado o prazo para envio das propostas, serd verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacéao do objeto e a compatibilidade do preco em relacéo
ao estipulado para a contratacéo.

8.2. No caso de o precgo da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracéo, podera
haver a negociacao de condi¢Ges mais vantajosas.

8.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administracéo.
8.2.2. A negociacgdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem
de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacgdo, for desclassificado em razédo
de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

8.2.3. Em qualquer caso, concluida a negocia¢do, o resultado sera registrado na ata do procedimento
da dispensa.

8.3.  Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

8.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

8.5.  Seradesclassificada a proposta vencedora que:

8.5.1. contiver vicios insanaveis;

8.5.2. ndo obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

8.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

8.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

8.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insanavel.

8.6.  Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:
8.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios
simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacfes de propriedade do
proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

8.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convencdes
coletivas de trabalho vigentes.

8.7.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

8.8.  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha poder ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracao do preco.
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8.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

8.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

8.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da &rea especializada no objeto.
8.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

8.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

8.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo, observado
0 disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

9. CONTRATACAO

9.1. Apo6s a homologacéo e adjudicagéo, caso se conclua pela contratacédo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

9.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacdo, para assinar o0 Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacao), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancOes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

9.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o O0rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracéo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

9.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracao.

9.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

9.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacéo de negocios ali estabelecida
as disposicdes da Lei n° 14.133, de 2021;

9.3.2. acontratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta
e Seus anexos;

9.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da
mesma Lei.

9.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses prorrogavel conforme previsdo DO
ART. 105, 106 e 107 da lei geral de licitacGes, a critério da Administrag&o.
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9.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das
condi¢des de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

10. SANCOES

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
C) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
9) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
h) apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa
durante a dispensa ou execucao do contrato;
) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
)} comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
10.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
sangoes:
i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);
i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c,
d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade
mais grave (art. 156, 84°, da Lei);
iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, fe g, que
justifiqguem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei)
iv) Multa:
(1)  moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
(2)  moratoria de 10%% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 30% (trinta. por cento) pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementacéo ou reposicdo da garantia.
@) O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a promover a rescisao do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp6e o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.
(@8] compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao
total do objeto;
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10.3. A aplicacdo das sancGes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo
de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

10.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 87°).

10.4.1. Antes da aplicagdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157)

10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou seré cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

10.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagéo enviada pela autoridade competente.

10.5. Aaplicacdo das san¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lein® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.6. Na aplicacéo das sancGes serdo considerados (art. 156, 81°) :

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) 0s danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos orgdos de controle.

10.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

10.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢6es aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

10.9. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. O procedimento sera divulgado no Site da Prefeitura Municipal de Capitdo Enéas, no Diario
Oficial dos Municipio Mineiros (AMM).

11.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:
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11.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data OU;

11.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condicOes de habilitagdo exigidas.

11.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

11.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacédo das propostas ou da documentacéo de habilitagéo,
conforme o caso.

11.3. As providéncias dos subitens 11.2.1 e 11.2.2 acima poder&o ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

11.4. Havendo a necessidade de realizagcdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administracdo na respectiva notificacao.

11.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracao.

11.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacéo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

11.7. Os horéarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro na documentacéo
relativa ao procedimento.

11.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-Ihes validade e eficacia para
fins de habilitacdo e classificacao.

11.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

11.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo de contratacdo.

11.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos
ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

11.12. Da sessdo publica sera divulgada Ata.
11.13. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

11.13.1. ANEXO | — PROJETO BASICO/JUSTIFICATIVA/TERMO DE REFERENCIA;
11.13.2. ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA,;
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO DE NAO EMPREGAR MENOR
ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO.
ANEXO V — DECLARACOES.

Capitdo Enéas - MG, 13 de outubro de 2025.

Amaury Dias Murca
Secretario Municipal de Administracéo
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE REFERENCIA

1. DA CLASSIFICAC;AO DO OBJETO:

1.1. A proposico deste Termo de Referéncia visa a contratagio de Pessoa Juridica para PRESTACAO
DE SERVICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA EM COMUNICAQAO INSTITUCIONAL E
MIDIAS SOCIAIS, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS
DO MUNICIPIO DE CAPITAO ENEAS/MG.

1.1. Segundo o At.6°, XII DA Lei geral de licitacOes, bens e servigos comuns sdo aqueles cujos
padrdes de desempenho e qualidade podem se objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado; deste modo, os itens constantes neste procedimento enquadram-se
COMOo comuns.

1.2. Os itens da presente contratacdo tratam-se de servigcos continuos, cuja interrupcdo/falta,
prejudicaria sobremaneira as atividades administrativas da Prefeitura Municipal.

1.4.  Emconsonanciacomo art. 72, I, da Lei n® 14.133/2021, o ETP € dispensado no caso da dispensa
por valor em epigrafe, em razdo da simplicidade e em funcdo do baixo valor envolvido (eventualmente,
também, simplicidade de obrigacGes), além de auséncia de prejuizos ao orgdo. Ademais, todas as
obrigac0es e regras estdo dispostas no edital e termo de referéncia.

2. OBJETO:

“CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA EM COMUNICACAO INSTITUCIONAL E MI’DIAS,SOCIAIS, VISANDO
ATENDER AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE CAPITAO

ENEAS/MG”

3. FUNDAMENTO LEGAL:
3.1. DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021.

4. JUSTIFICATIVA:

A presente justificativa técnica visa fundamentar a necessidade e a relevancia da contratacéo
de servicos especializados em consultoria e assessoria em comunicacao institucional e midias sociais
para a Prefeitura Municipal de Capitdo Enéas/MG.

Em um cenario contemporaneo onde a informacéo flui rapidamente e a participacdo cidada é
cada vez mais exigida, a comunicacao eficaz entre a administracdo publica e seus municipes torna-se
um pilar fundamental para a transparéncia, a eficiéncia e a legitimidade da gest&o.

A administracdo publica moderna exige uma comunicacdo estratégica e multifacetada para
atender as demandas de informacdo da populacdo, promover a participacdo civica e fortalecer a
imagem institucional. A complexidade das atividades governamentais e a diversidade dos canais de
comunicacdo disponiveis (digitais e impressos) requerem expertise gque, muitas vezes, ndo esta
integralmente disponivel no quadro de servidores efetivos do municipio. A contratacdo de uma
consultoria especializada permitira:

o Profissionalizacdo da Comunicacao: Assegurar que a comunicacao da Prefeitura
seja conduzida por profissionais com conhecimento técnico aprofundado em jornalismo,
relacBes publicas, marketing digital e gestdo de midias sociais.

o Ampliacdo do Alcance e Engajamento: Utilizar estratégias e ferramentas
adequadas para atingir um pablico mais amplo e promover o engajamento dos cidaddos com
as ac0es e servigos municipais.
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o Transparéncia e Prestacdo de Contas: Garantir a divulgacdo clara, objetiva e
continua das acOes da gestdo, fortalecendo a transparéncia e a prestacdo de contas a sociedade.
o Otimizagao de Recursos: Concentrar esfor¢cos em atividades-chave, evitando o

desvio de funcdes de servidores e garantindo que a comunicagéo seja feita de forma eficiente
e com o melhor custo-beneficio.

o Gestéo de Crises e Imagem: Desenvolver planos de comunicagao para gerenciar
situacOes de crise e proteger a imagem institucional da Prefeitura, mantendo a confianca
publica.

Diante do exposto, a contratacdo de servicos de consultoria e assessoria em comunicacao
institucional e midias sociais para a Prefeitura de Capitdo Enéas/MG néo se configura como um gasto,
mas sim como um investimento estratégico na qualidade da gestdo publica, na transparéncia
administrativa e na aproximagao com a comunidade. Os servicos propostos sao essenciais para garantir
que a informacéo relevante chegue a todos os cidadaos, promovendo a participacdo, o controle social
e 0 reconhecimento das ac¢Oes desenvolvidas em prol do desenvolvimento municipal. A expertise
externa trard um diferencial qualitativo, otimizando os resultados e fortalecendo a imagem da
Prefeitura perante seus municipes e demais stakeholders.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO E DOS SERVICOS:

5.1. Trata-se de CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
DE CONSULTORIA E ASSESSORIA EM COMUNICACAO INSTITUCIONAL E MIDIAS SOCIAIS, VISANDO
ATENDER AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE CAPITAO ENEAS/MG,
com as seguintes especificacbes minimas:

Para execucao dos servicos descritos no item 2 deste Termo Referéncia, a CONTRATADA devera
realizar as seguintes atividades:

1) Detalhamento das Atividades e sua Relevancia
As atividades propostas no escopo dos servigos demonstram uma abordagem abrangente e
estratégica para a comunicacdo municipal, cobrindo diversas frentes e periodicidades:

2) Atividades Didrias: Giro pela Cidade e Cobertura Jornalistica e Fotografica

e Objetivo: Registrar, divulgar e aproximar a gestdo da comunidade.

e Relevancia: A cobertura didria das acdes e eventos da Prefeitura € crucial para manter a
populacdo informada em tempo real sobre o trabalho realizado. 1sso inclui desde obras e
Servicos essenciais até eventos culturais e sociais. A presenca constante e a divulgacédo dessas
atividades reforcam a proximidade da gestdo com o cidaddo e demonstram a dinamicidade da
administracao.

3) Atividades Semanais: Resumo das Principais Noticias

e Objetivo: Producdo de boletim digital com os destaques da semana nas areas de salde,
educacdo, obras, cultura, entre outros.

e Publicacdo: Redes sociais e site oficial.

e Relevancia: O boletim semanal consolida as informag¢fes mais importantes, facilitando o
acesso dos municipes a um panorama das realizacdes. A publicacdo em redes sociais e no site
oficial garante a capilaridade da informacéo e atende & demanda por contetdo digital de facil
consumo.

4) Atividades Mensais: Informativo Impresso — Prefeitura em Acgéo
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Conteudo: Principais realizacGes, servicos e informagdes de interesse publico.
Distribuicdo: Bairros, distritos e 6rgdos publicos.

Relevancia: O informativo impresso € vital para alcangar parcelas da popula¢do que podem
ter acesso limitado a internet ou preferem o formato fisico. Ele assegura a inclusdo digital e
a democratizacdo da informacdo, garantindo que todos os cidad&os, independentemente de
sua condigdo socioecondmica ou localizacao, estejam cientes das acGes da Prefeitura.

5) Atividades Anuais: Revistas Institucionais e Historia de Capitdo Enéas

Revistas Institucionais (2021-2024 e Edicdo Especial 2025): Retrospectiva e encerramento
de ciclo.

Formato: Impresso e digital.

Relevancia: As revistas anuais servem como um registro histérico e um documento de
prestacdo de contas de longo prazo. A edigéo retrospectiva consolida as conquistas de um
periodo, enquanto a edicao especial de encerramento de ciclo é fundamental para a transicao
de gestdo, informando sobre as acdes institucionais e de interesse publico de forma
consolidada. O formato impresso e digital amplia o alcance e a perenidade do contetdo.
Histdria de Capitdo Enéas: Projeto editorial e audiovisual de resgate historico do municipio.
Relevéncia: Este projeto é de valor inestimavel para a cultura e a identidade municipal. O
resgate historico, em formato editorial e audiovisual, contribui para a preservacdo da
memoria, o fortalecimento do sentimento de pertencimento e a educacdo civica das novas
geragOes. E uma acio que transcende a gestdo atual, deixando um legado para o futuro.

6) Outros Servicos de Comunicacdo: Outdoor, Totem, Programas de Radio e Site Oficial

Outdoor e Totem Institucional: Campanhas publicitarias e informativas.

Relevancia: A comunicacdo visual em pontos estratégicos da cidade é eficaz para campanhas
de grande impacto, como saude publica, educacdo no transito ou divulgacdo de eventos
importantes, complementando as midias digitais.

Programas de Radio: Boletins e entrevistas sobre ac6es da Prefeitura.

Relevancia: O radio continua sendo um veiculo de comunica¢do de massa de grande alcance,
especialmente em comunidades menores e areas rurais. A participacdo em programas de
radio permite a interacdo direta com a populacéo e a divulgacéo de informacdes de forma
acessivel e dindmica.

Site Oficial: Atualizacdo continua de noticias, banners e informativos.

Relevancia: O site oficial é o principal canal de comunicacdo digital institucional,
funcionando como um portal de servigos e informagdes. Sua atualizacdo continua € essencial
para garantir que os municipes tenham acesso a dados precisos e atualizados sobre a
Prefeitura, seus servicos e suas acoes.

5.3. REGRAS DE PRESTACAO DE SERVICO:

a) Atividades Diérias: Giro pela Cidade e Cobertura Jornalistica e Fotogréafica

Descricdo: Cobertura de eventos, reunides, obras e demais a¢des relevantes da Prefeitura, com

producdo de textos jornalisticos, fotos e, quando pertinente, videos curtos para divulgacédo

imediata.
Entrega: Material bruto (fotos e videos) e textos curtos devem ser entregues a Secretaria de

Administracdo ou setor responsavel em até 2 horas ap0s o término da atividade. A publicacdo
nas plataformas digitais da Prefeitura (redes sociais, site) deve ocorrer em até 4 horas apds a
aprovacao do contetdo.
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b)

d)

f)

Requisitos: A equipe deve dispor de equipamentos fotograficos e de video de alta qualidade,
além de softwares de edicdo basicos.

Atividades Semanais: Resumo das Principais Noticias (Boletim Digital):

Descrigdo: Compilacdo das principais noticias e agdes da semana, formatado como um boletim
digital para redes sociais e site oficial.

Entrega: Proposta de contetudo e layout para aprovacdo até quinta-feira de cada semana.
Publicacéo final até sexta-feira, apds aprovagéo.

Requisitos: O boletim deve ser visualmente atraente, com linguagem acessivel e concisa,
destacando os pontos mais relevantes de cada area (salde, educacdo, obras, cultura, etc.).

Atividades Mensais: Informativo — Prefeitura em Agéo

Descricado: Edicdo mensal de um informativo impresso com as principais realizacoes, servicos
e informagdes de interesse publico.

Entrega: Proposta de pauta e contetdo para aprovacdo até o dia 10 de cada més. Diagramacéo
e arte final para aprovacéo até o dia 20. Distribuicao iniciada até o dltimo dia Gtil do més.
Requisitos: O informativo deve ter um projeto grafico padronizado, com textos revisados e
imagens de alta resolucéo.

Atividades Anuais: Revistas Institucionais (3 Edi¢Ges — 2021 a 2024 | Edicdo Especial 2025)
Descricdo: Producdo de revistas institucionais, sendo uma retrospectiva do periodo 2021-2024
e uma edicdo especial de encerramento de ciclo em 2025.

Entrega: Cronograma detalhado de producdo (pauta, coleta de material, redacdo, design,
revisao, impressdo e distribuicdo) a ser apresentado em até 30 dias apds o inicio do contrato
para cada edicdo. A edicdo 2021-2024 deve ser entregue até dezembro de 2025. A edicao
especial 2025 deve ser entregue até dezembro de 2025.

Requisitos: As revistas devem ser produzidas em formato digital e, se for o caso, impresso,
com alta qualidade grafica e editorial, servindo como documento de prestacdo de contas e
registro historico.

Historia de Capitdo Enéas (Projeto Editorial e Audiovisual):

Descricdo: Projeto de resgate historico do municipio, contemplando producdo editorial
(livro/fasciculos) e audiovisual (documentario/videos curtos).

Entrega: Plano de trabalho detalhado (pesquisa, roteiro, producédo, edicdo) a ser apresentado
em até 60 dias apos o inicio do contrato. Cada projeto completo deve ser entregue em até 30
dias partir da aprovacdo do plano de trabalho.

Requisitos: O projeto deve envolver pesquisa aprofundada, entrevistas com moradores e
historiadores, e producédo de contetido de alta qualidade, tanto textual quanto visual e sonoro.

Outros Servi¢cos de Comunicacao

Outdoor e Totem Institucional:

Descricdo: Criacdo de artes e acompanhamento da producdo e instalagdo de campanhas
publicitarias e informativas em outdoors e totens.
Entrega: Propostas de arte para aprovacao em até 5 dias Uteis apds a solicitacéo.

Programas de Radio:

e Descricdo: Producdo de boletins informativos e participacdo em entrevistas em radios
locais e regionais, divulgando acgdes da Prefeitura.
e Entrega: Roteiros de boletins para aprovacdo em até 2 dias Uteis antes da veiculagéo.
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Disponibilidade para entrevistas conforme agendamento.

Site Oficial:
e Descricdo: Atualizagdo continua de noticias, banners, informativos e outras se¢es do site
oficial da Prefeitura.
e Entrega: AtualizacBes de noticias e banners em até 4 horas apés a solicitacdo e aprovacao do
contetdo. Manutencdo e revisdo periddica do contetido existente.
e Requisitos: A equipe deve ter acesso e conhecimento técnico para operar a plataforma de
gerenciamento de contetdo do site (CMS).

g) Gestdo e Acompanhamento do Contrato

e Ponto Focal: A Prefeitura designara um servidor como ponto focal para a comunicacdo com a
empresa contratada, responsavel pela aprovacéo de pautas, contetidos e cronogramas.

e Reunides Periddicas: Serdo realizadas reunides semanais ou quinzenais entre a equipe da
contratada e o ponto focal da Prefeitura para alinhamento de pautas, avaliagéo de resultados e
planejamento de futuras agodes.

e Relatérios de Atividades: A empresa contratada devera apresentar relatorios mensais de
atividades, detalhando as acGes realizadas, os resultados alcangados (métricas de alcance,
engajamento, etc.) e 0s proXimos passos.

5.4. Demais disposigoes:

5.4.1. O prazo para prestacdo dos servicos podera ser prorrogado por matuo acordo entre as partes,
para cumprimento do objeto licitado.

5.4.2. Na ocorréncia de atrasos na execucdo do objeto, a Prefeitura podera aplicar as penalidades
previstas neste Edital e na Lei 14.133/21 e suas alteracdes.

5.4.3. Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Contratante podera:

a) Se disser respeito a especificacdo, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicao ou
rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b) Na hipotese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com indicacdo da
Prefeitura Municipal, antes do horario agendado para o inicio do evento, contados da notificacdo por
escrito, mantidos o preco inicialmente contratado;

c) Se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua complementacdo ou
rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

5.4.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da Contratada pela perfeita
execucdo do Contrato, ficando a mesma obrigada a substituir, em todo ou em parte, 0 objeto do mesmo,
se a qualquer tempo forem verificados vicios, defeitos ou incorregdes.

6. ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE PRECOS:

6.1. Conforme exigéncia legal contida no art. 23 da Lei n°® 14.133/21, a Prefeitura Municipal realizou
pesquisa de precos de mercado e estimativa de custos junto a empresas do ramo do objeto licitado para
apuracdo do preco estimado para a despesa.

6.2. Em atendimento ao previsto no Art. 23, 81, 1V, da Lei n® 14.133/21, foram encaminhados e-mails
solicitando orcamentos a todas as empresas conhecidas pelo Orgdo que realizam este tipo de servico,
obtendo trés resultados positivos. Além dos e-mails, foram entregues solicitac6es de forma presencial.
6.3. O critério de aceitagdo das propostas serd o Menor Preco por item, levando-se ainda em
consideracéo as especificagdes do objeto bem como a qualidade dos mesmos.

USO DE PRECOS REFERENCIAIS
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A definicdo do método para estabelecer o preco de referéncia para aquisi¢do teve como uso a média
dos valores da pesquisa de precos.

7. REQUISITOS DE CONTRATAC}AO:

7.1 HABILITACAO JURIDICA:

7.1.1 No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

7.1. 3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

7.1.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

7.1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

7.1.6 Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento
no Pais;

7.1.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacéo
respectiva.

7.2 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

7.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
7.2.5 Provade regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.2.6 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
7.3.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor

7.4 QUALIFICACAO TECNICA:

7.4.1. Comprovacao de aptidao (da pessoa juridica) para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante
a apresentacgdo de atestado (s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito pablico ou privado.
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7.6.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Demonstrar qgue a empresa licitante ja tenha prestado servicos de assessoria
comunicacdo/marketing/estratégia digital/interlocucdo com veiculos de imprensa e afins.

b) A contratada deverd possuir em seu quadro permanente (Contrato prestacdo de Servico; CTPS
Assinada ou sbcio) pessoa com formacdo em jornalismo, devendo apresentar o respectivo
diploma.

8. DA VIGENCIA DO CONTRATO:

8.1. A contratacdo serd temporaria e seguira os tramites legais e juridicos da Prefeitura. O contrato
administrativo tera vigéncia até 12 meses, a contar de sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma
do Art. 105, 106 e 107 da Lei Geral de LicitacGes.

9. DA EXECUCAO DO OBJETO:

9.1.A fiscalizacdo e conferéncia do objeto deste certame serdo realizados por um servidor indicado
pela a Prefeitura Municipal, observados os arts. 115 a 123 da Lei Federal 14.133/2021.

9.2. Os servigos deverdo ser realizados na data, horario e local indicado na ordem de fornecimento,
bem como devem ser entregues na sede do 6rgdo em até 5 dias ap0s a emissdo da ordem de servigo.
9.3.Na ocorréncia de atrasos na prestacao dos servigos, a podera aplicar as penalidades previstas neste
Termo de Referéncia, no Contrato Administrativo e na Lei 14.133/2021 e suas alteragdes.
9.4.Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Contratante podera:

a)Se disser respeito a especificacdo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substitui¢do ou
rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b)Na hipdtese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com indicacdo da
Administracdo, até o horario agendado para o evento, contados da notificacdo por escrito, mantidos o
preco inicialmente contratado;

c)Se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua complementacdo ou
rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO:

10.1. O pagamento sera feito de forma mensal, em até 30 dias uteis, mediante a comprovacéao
e regular prestacdo do servico e apresentacdo da nota fiscal ao setor competente, devidamente
acompanhada dos documentos fiscais atualizados, sem o que ndo sera liberado o pagamento.
10.2.Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento
serd contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.
10.3.Nenhum pagamento sera efetuado a detentora enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

10.4.Deverdo estar incluidas no preco, todas as despesas necessarias a entrega do objeto desta
dispensa, sem quaisquer Onus para Administracdo. Os pagamentos decorrentes da
concretizacdo do objeto desta dispensa, serdo realizados nas condi¢des exigidas, por
procedimento legal, mediante a entrega da respectiva nota fiscal acompanhada das
respectivas CND’s Federal, Estadual, Municipal, Trabalhista e FGTS, que devera estar
devidamente liquidada, pelo Setor responsavel.

11. DAS OBRIGACOES E CONDICOES GERAIS DA PRESTACAO DOS SERVICOS:
11.10 Contrato firmado com a Contratante ndo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia.
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11.2. Das obrigacdes da Contratada:

11.2.1. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, mantendo todas as condi¢Oes de habilitagéo e
qualificacOes exigidas nesta dispensa de licitacdo, devendo comunicar a0 CONTRATANTE,
imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutencdo do contrato e conforme
Termo de Referéncia;

11.2.2. Prestar o servico, conforme especificagdes do objeto;

11.2.3. Responder perante a Prefeitura Municipal, mesmo no caso de auséncia ou omissdo da
assessoria, indenizando-o devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus interesses, que
possam interferir na execucdo do Contrato, quer sejam eles praticados por empregados, prepostos ou
mandatarios seus. A responsabilidade se estenderd a danos causados a terceiros, devendo a
CONTRATADA adotar medidas preventivas contra esses danos, com fiel observancia das normas
emanadas das autoridades competentes e das disposicoes legais vigentes;

11.2.5. Responsabilizar-se pela conformidade, adequagdo, desempenho e qualidade do servico
ofertado, garantindo seu perfeito desempenho.

11.2.6. Executar, as suas expensas, todo e qualquer servigo necessario a completa e perfeita execucao
objeto da contratacdo, mesmo que 0 projeto basico apresente duvidas ou omissoes;

11.2.7. A Contratada ndo podera deixar de fazer nenhum servigo contratado alegando falta de pessoal,
equipamento ou ferramenta de trabalho;

11.2.8. Ficam a cargo da Contratada todos os pagamentos de salarios, seguros, taxas, encargos sociais,
inclusive, os previstos na legislacdo trabalhista, previdenciaria, civil e fiscal. Também sdo da inteira
responsabilidade da Contratada os impostos federais e estaduais, todas as pecas de reposicéo, fretes,
administracao, lucro, transportes, alimentacao e quaisquer outros decorrentes do Objeto do Contrato;
11.2.9. Dispor de quadro de pessoal suficiente para o atendimento dos servi¢os sem interrupcéo, seja
por motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao servico, demissdo e outros analogos;
11.2.10. Né&o divulgar o contetdo dos servicos prestados sem a devida autorizacao da Prefeitura
Municipal.

11.3.Das Obrigacdes da Contratante:
11.3.1.Prestar, com clareza, a CONTRATADA, as informacdes necessarias para a prestacdo do
Servico.

11.3.2.Efetuar, os pagamentos relativos ao objeto contratado, conforme determina este Contrato
Administrativo e o Termo de Referéncia.
11.3.3. Notificar a Contratada, fixando-lhe prazo para corrigir as irregularidades encontradas na
prestacao dos servigos.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

12.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracoes previstas no
art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

12.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

12.1.2.dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

12.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
12.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado.
12.1.8. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a dispensa ou a execucdo do contrato;
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12.1.9. fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
12.1.10. Comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.11. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as

condicbes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo ap6s o encerramento da fase de anélise das
propostas.

12.1.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

12.1.13. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

12.1.14. Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

12.1.15. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 12.1.1 a2 12.1.11;

12.1.16. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta

do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 12.1.2 a 12.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave;

12.1.17. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no &mbito da Administracéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 12.1.8 a2 12.1.11,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

12.1.18. Na aplicacao das sangdes serdo considerados:

12.1.19. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

12.1.20. as peculiaridades do caso concreto;

12.1.21. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.1.22. 0s danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

12.1.23. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgdos de controle.

12.1.24. Se a multa aplicada e as indenizacgdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento

eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.1.25. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipdtese
alguma, exime a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

12.1.26. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.
12.1.27. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo

administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatéario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
13.1 As despesas com a execucdo de eventual ajuste, correrdo a conta de dotacdes especificas,
constante do orcamento de 2025:

Dotacéo: 01.01.01.04.122.0002.2001 — 3.3.90.39.00 — Ficha 11

14. DISPOSICOES FINAIS:

14.1. O resultado da presente da contratacdo seréd divulgado no Diario Oficial e o extrato contrato
publicado no PNCP.

14.2. Para dirimir quaisquer questbes decorrentes desta contratagdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca de Francisco S&/MG, Estado de Minas Gerais.

e-mail: licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br
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ANEXO Il

PROCESSO N°. 76/2025
DISPENSA N°. 06/2025

PROPOSTA DE PRECO
(Apresentacdo obrigatoria)

CNPJ:
Endereco:

E-mail:

Telefone:
Representante: Nome:
Identificacdo Referente:

Dispensa n.° 06/2025

A presente proposta tem como objeto o fornecimento dos itens abaixo discriminados, de acordo com
as especificacdes constantes do edital licitatorio referente a dispensa em epigrafe.

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA EM COMUNICACAO INSTITUCIONAL
E MIDIAS SOCIAIS, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE CAPITAO ENEAS/MG.”

ITEM | DESCRICAO UNID | QUANT | VALOR | VALOR
UNIT TOT
01 PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIAE | Més | 12
ASSESSORIA EM COMUNICACAO

INSTITUCIONAL E MIDIAS SOCIAIS, VISANDO
ATENDER AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE CAPITAO
ENEAS/MG, sendo:

6) ATIVIDADES DIARIAS
e Giro pela Cidade

e Cobertura jornalistica e fotografica
das principais acbes e eventos do
dia a dia da Prefeitura.

» Objetivo: registrar, divulgar e

e-mail: licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br
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aproximar a gestdo da comunidade.
7) ATIVIDADES SEMANAIS
e Resumo das Principais Noticias

e Producdo de boletim digital com os
destaques da semana nas areas de salde,
educacéo, obras, cultura, entre outros.

» Publicacdo: redes sociais e site oficial.
8) ATIVIDADES MENSAIS

e Informativo Impresso — Prefeitura em
Acéo

e Edicdo mensal distribuida nos bairros,
distritos e 6rgdos publicos.

» Contetdo: principais realizacdes,
servicos e informacdes de interesse pablico.
9) ATIVIDADES ANUAIS

e Revistas Institucionais (3 Edi¢bes — 2021
a 2024 | Edicao Especial 2025)

e Edicdo 2021-2024: retrospectiva.

e Edicdo 2025: revista especial de
encerramento de ciclo com informacéo
de acOes institucionais e de interesse
publico.

» Formato: impresso e digital.

Histdria de Capitdo Enéas

Projeto editorial e audiovisual de resgate
histérico do municipio.

10) OUTROS SERVICOS DE
COMUNICACAO

e OQutdoor e Totem Institucional -
campanhas publicitarias e informativas.

e Programas de Radio - boletins e
entrevistas sobre acdes da Prefeitura.

e Site Oficial — atualizagdo continua de
noticias, banners e informativos.

e-mail: licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br
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Valor total:

1. Declaramos que a validade da proposta é de 60 (sessenta) dias;
2. Declaramos expressamente que nos pregos ofertados estéo inclusos todos os custos indiretos,
tais como impostos, taxas, fretes.

Local e data.

(Assinatura, nome, cargo, RG do representante legal e carimbo da empresa).

e-mail: licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br
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ANEXO Il

PROCESSO N°. 76/2025
DISPENSA N°. 06/2025

DECLARACAO DE NAO EMPREGAR MENOR (MODELO)

(Nome da empresa)
...................................................................................................................................................... ins
Crita N0 CNPJI MO Lo , por intermédio de seu representante
legal o(a)

SI(@) e e ———— , portador(a) da Carteira deldentidade
[ DS € do CPF NO Lo , DECLARA, para fins do disposto

no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz.

Local e data.

(identificacdo e assinatura do representante legal)

e-mail: licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS - MG
£ & CNPJ: 18.017.426/0001-13
W Avenida Alencastro Guimaraes , n° 406, Centro, CEP: 39472-000

ANEXO IV- MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

MINUTA TERMO DE CONTRATO —SZONTRATAQAO DIRETA (LEI N° 14.133/21)
PRESTACAO DE SERVICOS

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ l...., QUE
FAZEM ENTRE SI A PREFEITURA MUNICIPAL
DE CAPITAO ENEAS/MG E A EMPRESA

O Municipio de Capitdo Enéas, entidade de direito publico, inscrito no CNPJ sob o n°
18.017.426/0001- 13, com sede na Avenida Alencastro Guimardes, n°® 406, Centro, Capitdo
Enéas/MG., aqui representado pelo Sr. Prefeito Municipal, REINALDO LANDULFO TEIXEIRA,
doravante denominado CONTRATANTE, € 0(8) ....coovvvvrvervrreriennnne inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
............................ , sediado(a) Na ........cceeveieiiniinininey, BM ... dOravante designado
CONTRATADO, neste ato representada por .........c.ccceeererereneenns (nome e funcdo no contratado),
conforme atos constitutivos da empresa OU procurac¢do apresentada nos autos, tendo em vista o que
consta No Processo N° ........cccovvevrvneene. e em observancia as disposicoes da Lei n® 14.133, de 2021,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de Licitagdo/da
Inexigibilidade de Licitagdo n. .../..., mediante as clausulas e condi¢Ges a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, I e 1)
1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de ..............cceevennen. , has condi¢des estabelecidas

no Termo de Referéncia.
1.2. Objeto da contratacao:

ITE ESPECIFICACAO UNIDA | QUANTIDA | VALOR | VALO
M DE DE DE UNITARI R
MEDID O TOTA
A L
1
2
3

1.3. Sdo anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricéo:
1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacéo;
1.3.2. O Edital de Licitacdo, a Autorizacdo de Contratacdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa, caso
existentes;
1.3.3. A Proposta do Contratado; e
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO.

2.1. O prazo de vigéncia da contratagcdo é de 12 meses contados de sua assinatura, prorrogavel na
forma dos artigos 105 a 107 da Lei n° 14.133/2021.

e-mail: licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br
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3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUQAO E GESTAO CONTRATUAIS
(art. 92, IV, VIl e XVIII)
3.1. O regime de execucdo contratual, 0 modelo de gestdo, assim como 0s prazos e condicGes de

conclusdo, entrega, observacdo e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo a
este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. Ndo sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO (art. 92, VV e V)
5.1. PRECO

5.2. O valor mensal da contratacdo é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de R$ ....... (....).
5.2.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execuc¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacéo.

5.2.2. O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

e FORMA DE PAGAMENTO

5.2.3. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
5.2.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

e PRAZO DE PAGAMENTO
5.2.5. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.
5.2.6. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar
a execucao do objeto do contrato.

5.3. CONDICOES DE PAGAMENTO

5.3.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

5.3.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.3.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenc@es tributarias cabiveis.

e-mail: licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br
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5.3.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, 0 pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacéo da situacéo,
ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

5.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, sendo permitida a consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

5.3.6. N&o havendo regularizagdo da documentacdo fiscal ou sendo a defesa apresentada pela empresa
considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o0 recebimento de seus créditos.

5.3.7. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

5.3.8. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacéo fiscal.

5.3.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)
6.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data

do orcamento estimado,em __/ / (DD/MM/AAAA).

6.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice INPC - indice Nacional de Precos
ao Consumidor, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.5. Nas afericBes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.8. O reajuste seréa realizado por apostilamento.

e-mail: licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS - MG
£ & CNPJ: 18.017.426/0001-13
W Avenida Alencastro Guimaraes , n° 406, Centro, CEP: 39472-000

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, X1 e X1V)
7.1. S&o obrigacdes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condicGes estabelecidos no presente Contrato;

7.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecucdo total ou parcial do Contrato;

7.1.7. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocéo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

7.1.8. Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execugéo
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste.

7.1.8.1. Concluida a instrucao do requerimento, a Administracdo tera o prazo de 15 dias para decidir,
admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

7.1.9. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao
de descumprimento de clausulas contratuais.

7.1.10. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133/21.

7.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacGes constantes deste Contrato, em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo
do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

8.1.1. manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para representa-lo na
execucdo do contrato.

8.1.1.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

8.1.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 1);

8.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacées de
boa técnica e a legislacdo de regéncia;

e-mail: licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br
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8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servi¢os nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorreces
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos
danos sofridos;

8.1.6. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.7. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade fiscal via plataformas eletronicas, a
empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital
ou municipal do domicilio ou sede do contratado; 3) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 4)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacgdes previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

8.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

8.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdo do empreendimento.

8.1.11. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
8.1.12. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

8.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinac6es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

8.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

8.1.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo
de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condicOes exigidas para habilitacdo na licitagcdo, ou para qualificacdo, na contratacéo direta;
8.1.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

e-mail: licitacao@capitaoeneas.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPITAO ENEAS - MG
£ & CNPJ: 18.017.426/0001-13
W Avenida Alencastro Guimaraes , n° 406, Centro, CEP: 39472-000

8.1.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
I1, d, da Lein®14.133, de 2021.

8.1.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

9. CLAUSULA NONA- OBRIGA(;()ES PERTINENTES A LGPD
9.1  As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos

0s dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaragcéo ou de aceitagdo expressa.

9.2  Osdados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

9.3  E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas
em Lei.

9.4 A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos
de suboperagéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

9.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

9.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

9.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

9.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

9.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

9.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario
e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

9.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.

9.11 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.
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10. CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUGCAO (art. 92, X11 e XI11)

10.1. Para o presente objeto ndo h& necessidade de garantia de execucdo.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
(art. 92, X1V)
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

m) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

n) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

0) der causa a inexecucdo total do contrato;

p) deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame;

q) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

r ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

S) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

t) apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa
durante a dispensa ou execucao do contrato;

u) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

V) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

w) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

X) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes
sangoes:

V) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

Vi) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c,
d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade
mais grave (art. 156, 84°, da Lei);

vii)  Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, fe g, que
justifiqguem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei)

viii)  Multa:

(1)  moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2)  moratoria de 10%% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 30% (trinta. por cento) pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementacéo ou reposicdo da garantia.

@) O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a promover a rescisao do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.

(2 compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao
total do objeto;
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11.3. A aplicacdo das san¢Oes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipo6tese alguma, a obrigacdo
de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

11.4. Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 87°).

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou seré cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagéo enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacdo das san¢des realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lein® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicacao das san¢des serdo considerados (art. 156, 81°) :

f) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

9) as peculiaridades do caso concreto;

h) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

i) 0s danos que dela provierem para o Contratante;

)} a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢6es aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacédo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

11.9. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou n&o as obrigacGes de ambas as partes contraentes.

12.1.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem dnus para o Contratante, quando
esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato
ndo mais Ihe oferece vantagem.
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12.1.2. A extincdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja
a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

12.1.3. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos
de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao contratual ocorrerd apds 2 (dois) meses da data da
comunicagéo.

12.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.2.2. A alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara
rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.2.1. Se a operacéo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracdo subjetiva.

12.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

12.3.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.3.2. Relacédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3. Indenizagdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacéo abaixo discriminada:
* Dotacéo: 01.01.01.04.122.0002.2001 — 3.3.90.39.00 — Ficha 11

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacéao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14.  CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)
14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na

Lein®14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERAGOES
15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°

14.133, de 2021.

15.2. O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.
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16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO
16.1. Incumbird @& CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento nos termos e

condicdes previstas na Lei n°® 14.133/21.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO (art. 92, §1°)
17.1. E eleito o Foro da Comarca de eo S&/MG para dirimir os litigios que decorrerem da execu¢édo

deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagcdo, conforme art. 92, 81° da Leli
n° 14.133/21.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
2-
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ANEXO V — DECLARACOES

MODELO DE DECLARACAO CONJUNTA

(PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE)

A EMPRESA XXXXXXXXX, inscrita no CNPJ (MF) sob 0 n% XXXXXXXXXXXXX, com sede na
Av. XXXXX, por intermédio de seu representante legal XXXXXXXXXXXXXX, infra-assinado(a),
portador(a) da Carteira de Identidade n® XXXXXX SSP/XX e CPF n® XXXXXXXX, em cumprimento
ao solicitado no Edital de Dispensa n® XX/2022/SEMA, DECLARA, sob as penas da lei, que:

e Tem pleno conhecimento e aceitacdo das regras e condi¢Oes gerais da contratacéo;

o Possui enquadramento na condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e da Lei Complementar Estadual n°
605, de 29 de agosto de 2018, quando couber;

e N&o possui, em seu quadro de pessoal, empregado menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menor de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz a partir de 14 anos, conforme o art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal;

o N&o possui, em seu quadro de pessoal, servidor publico do Poder Executivo Estadual exercendo
funcdes de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil, de geréncia,
administracdo ou tomada de decisdo, conforme o inciso IV do art. 14 da Lei n® 14.133/2021;

o N&o estd impedida de participar de licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe tenha sido
imposta, nos termos do inciso 111 do art. 14 da Lei n® 14.133/2021.

XXXXIXX, XX de XXXXX de 2025.

Nome da Empresa
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